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U obracun ulaze obracun bruto plaée i obracun neto place.
Obracun neto plaée (kreiranje platne liste) nije potrebno posebno pokretati. Ona se formira na osnovu radne liste i
unaprijed unesenih podataka u katalogu zaposlenika.
Predradnje potrebne za obracun su unos:
» obaveznih osobnih podataka zaposlenika
» doprinosa
» stanovanja
» ugovora
Za detalje vidi Place i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Zaposlenici/Zaposlenici

Slijed aktivnosti kod obracuna plade:
» Obracun placa se radi za jedan mjesec odabirom mjeseca u traZilici
» Kreiranje liste (F7) s pripadaju¢im podacima (fond sati, datumi, napomena)
» Unos bruto plaée za svakog zaposlenika.

Bruto placa u sustavu je predstavljena poljem ,, Osnovna placa“. |z nje se obracunavaju doprinosi iz place, a
na nju se obrac¢unavaju doprinosi na placu. Prethodno uneseni fond sati (prilikom kreiranja lista) se prikazuje.
Moguca su dva nacina obracuna place:
e kad znamo osnovnu bruto placu, a ne znamo satnicu: tada unosimo osnovnu bruto plac¢u
e kad znamo osnovnu satnicu, a ne znamo bruto placu: tada unosimo satnicu
Nakon toga slijedi unos radnih sati i sati bolovanja.

» Unos elemenata radne liste (po satima i po iznosu)

A\

Unos naknada, obustava i kredita
» Nakon $to smo svim radnicima popunili radne liste, i potvrdili s OK, slijedi obracun place koji moZzemo vrsiti

za jednog ili viSe radnika,ili istovremeno za sve radnike. Radi boljeg pregleda pored svakog zaposlenika

postoji kvacica koja oznacava da je obracun izvrSen za tog radnika.
» Nakon izvrSenog obracuna moZemo pogledati radnu i platnu listu
NAPOMENA: Nije potrebno posebno kreirati platne liste. Nakon obracuna dobit ¢emo i platnu i radnu listu.

Obracun moZemo ponavljati neogranic¢en broj puta, sve dok ga ne zaklju¢imo.

Y

Zakljucivanje place za mjesec
» Automatsko knjiZzenje plade je moguée ukoliko smo ispravno popunili sva konta za doprinose, porez i prirez u

opcinama, obustave, naknade, kreditore, te ukoliko je unesen raspored zaposlenika
Detaljnije o svakoj tocki moZzemo vidjeti u nastavku dokumenta.

Za place zaposlenika moZemo kreirati virmane za placanje.
Razlikujemo:
> Kreiranje naloga za plac¢anje za doprinos, porez i prirez, te krizni porez odvojeno od kreiranja naloga za
placanje bankama (za place, naknade i obustave), kreditorima za kredite, te osiguravateljima za premije
Ovakav slucaj koristimo ukoliko ne ispla¢ujemo istovremeno zaposlenicima na istim bankama.
> Kreiranje naloga za plac¢anje skupno za sve gore navedene kategorije
Skupni zbrojni nalog mozZemo raditi na dva nacina, ovisno da li smo kreirali za svakog zaposlenika njegov
virman za banku, ili viSe zaposlenika dijeli jedan virman za banku.

Napomena: kod kreiranja odvojenih zbrojnih naloga nije moguce koristiti virman jedne banke za vise zaposlenika.
Stoga preporu¢amo skupno kreiranje zbrojnog naloga.


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
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1. Trazilica

Obratun placa X

Unesite parametre prema kojima ée se formirati izvjestaj

Za mjesec: |06-2014
Radna jedinica: e

R adno mijesto: e

ak. Odusztani

Moguci parametri pretraZivanja:
> Za mjesec: unos mjeseca, ponuden je tekuci mjesec koji se moze mijenjati

> Radna jedinica: odabir, za detalje vidi Katalozi/Podesavanje sustava/Radne jedinice/Lista radnih jedinica
> Radno mjesto: odabir, za detalje vidi Placée i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Kadrovska

evidencija/Radna mjesta/Radna mjesta

2. Lista

Obracun placa

&1 Otwoni (F3) [ Kreiraj liste (F7] = 3 Bri#i (FS) &2 Obratunai [F10] = [Z] Platna lista (F11] « [& Zakljusi [F12)

Miezec:

Obr. | Sifra Irme Prezime Radna jedinica R adnao mjezta Mjezto rada

0004 Ana A Semiz za informaticke ushige programer Split

v oo Ana Cosic Weleprodaja 1 trgovvac Split

v 043 Ana Badic b aloprodaja 1 trgovac k.astel Stafilic

v 0045 Ana Jukic b aloprodaja 1 blagainik. K.astel Stafilic

v o022 Ante At Weleprodaja 1 blagajnik. Split

v 0026 Ante Bagic Sermviz za informaticke usluge programer Split

v oo Ante Bradaric Serviz za infarmaticke usluge progranmer Split

Prikaz stupaca:
> Obr.: kvacica oznadava da je tom radniku izvrsen obracun place
Sifra*
Ime*
Prezime*
Radna jedinica**

YV V VYV VY

Radno mjesto**

> Mjesto rada: **
*Sifra, ime i prezime su unijete u kartici ,,Osobni podaci“ kod Place i kadrovska evidencija/Katalozi i
postavke/Zaposlenici/ Zaposlenici


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=16
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
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**Sustav dovlaci najnoviju radnu jedinicu, radno mjesto i mjesto rada iz kartice,,Raspored” iz Place i kadrovska
evidencija/Katalozi i postavke/Zaposlenici/ Zaposlenici

3. Akcije na listi

&1 Otvari (F3] [ Kreiraj liste [F7] = &3 Br#i F) &% Obraduna (F10] = =] Platna lista [F11) = [& Zakljusi F12)

3.1. Otvori (F3)

Otvaramo obracun oznacenog zaposlenika.
Prikaz podataka s moguéim unosom/izmjenom vrsi se kroz nekoliko kartica:

3.1.1. Osobni podaci

Unos, ili izmjena osobnih podataka o placdi, bolovanju, datumima te obracunatim vrijednostima:

Obratcun place %]

Elementi radne liste - Anié, Ana

Podaci radne histe

Osnovna placa: | 8.000.00| Ozn. zatnica:

= Dsobni podaci Ukupan fond zati 168]  Radri sati

7 Elementi po satima
= Elementi po iznosu
2 Maknade

77 Ohustave K.oeficiient: 0. Satnica:

7 Krediti Do 42 dana;

Bolovanje do 42 dana

lznos:

Bolovanje od 42 dana

Sati: lzhoz

J L
) b L

Daturn obracuna: [30.06.2074 = | Datum isplate: 10072014 =
Datum dospijeda: [15.07.2014 -

Tekst: |Placa za 0-2014

Obracunate ¥njednost

Bruto: Neto:

Za isplatu:

Sellea 3] ‘ et w blis (7] |

(1] Odugtani

Polja za unos/izmjenu:
> Osnovna placa: brojcani unos u valuti, moZe se mijenjati, iznos je predefiniran u ugovorima zaposlenika
(zadnja osnovna plada razli¢ita od nule), za detalje vidi karticu Ugovori u Place i kadrovska
evidencija/Katalozi i postavke/Zaposlenici/Zaposlenici
> Osn. satnica: brojc¢ani unos u valuti, nedostupno za izmjenu , predefinirano je prazno. Popunjava se akcijom

,Satnica (F3)“. Nakon popunjavanja mijenja se iznos osnovne place.


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=17
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
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» Ukupan fond sati: cjelobrojni unos, moze se mijenjati, predefinirano je postavljen broj sati prilikom kreiranja
radne liste, za detalje vidi Kreiraj liste

> Radni sati: cjelobrojni unos, moZe se mijenjati, predefinirano se racuna kao umnozak broja 8 (8 h/dan) te
broja radnih dana u mjesecu od ponedjeljka do petka, isklju¢ujuéi drzavne blagdane
NAPOMENA: broj radnih sati se koristi prilikom Provjere broja sati

> Bolovanje do 42 dana
o Koeficijent: broj¢ani unos, prema sadasnjim zakonskim propisima koeficijent je predefinirano postavljen na
0,7
e Satnica: brojcani unos u valuti, predefinirano je postavljeno na 0
Ukoliko istovremeno unesemo i koeficijent i satnicu bolovanja, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

! Greska kod unosa - Bolovanje do 42 dana

Unijeti su koeficijenti satnica. Moguce je unijeti samo jednu
wrijednost,

e Do 42 dana: brojc¢ani unos broja sati, predefinirano je postavljeno na 0 (maksimalan unos je 42*8= 336 za
osmosatno radno vrijeme).
NAPOMENA: broj sati se koristi prilikom Provjere broja sati

e Iznos: broj¢ani unos u valuti, nedostupno za izmjenu, izracuna se nakon obracuna place

> Bolovanje od 42 dana
o Sati: broj¢ani unos broja sati, predefinirano je postavljeno na 0
NAPOMENA: broj sati se koristi prilikom Provijere broja sati
e Iznos: brojc¢ani unos u valuti, predefinirano je postavljeno na 0

Datum obracuna: predefinirano je postavljen datum obracuna postavljen prilikom kreiranja radne liste
Datum isplate: predefinirano je postavljen datum isplate postavljen prilikom kreiranja radne liste
Datum dospijeca: predefinirano je postavljen datum dospijeéa postavljen prilikom kreiranja radne liste

YV V V VY

Tekst: predefinirano je postavljen tekst postavljen prilikom kreiranja radne liste

Za detalje vidi Kreiraj liste (F7)

> Obracunate vrijednosti
e Bruto: prikaz bruto iznosa
o Neto: prikaz neto iznosa
® Za isplatu: prikaz iznosa za isplatu
Pri kreiranju liste iznosi su na nuli, iznos se promijeni nakon obracuna place, za detalje vidi Obracunaj (F10)
Primjer obracunatih vrijednosti nakon obracuna, te ponovnog ulaska u obrac¢un zaposlenika:
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Osnovna placa: | 8.000,00| O:n satnica:

Ukupan fond sati 16 Fadni zati:

Bolovanje do 42 dana

o Bl L

K.oeficijent: S athica:
Do 42 dana: lznog:

Bolovanje od 42 dana
Sati |zros:

ra | 2 II
= || =

Daturn obraduna: [30.06.2014 = | Datum izplate; |10.07.20714 -
Datum dospijeda: |15.07.2014 -

Tekst: (Placa za 06-2014

Obracunate vyrijednost

Bruto: 9.619.05 Meto:
Za isplatu: 4 67365

e | Meto u bruta [F4) |

> Akcije na dokumentu:
e Satnica: placu moZzemo racunati i preko satnice unosom vrijednosti satnice:

S atnica: R0.00

oK | Odustani |

Izmjenom satnice mijenja se i vrijednost osnovne place, koja se izracunava kao umnoZak broja radnih sati i

osn. satnice:

Dsnovna placa: | 8.400,00| Ozn. satnica: I:I
kupan fand zati: R adni =ati:

e Neto u bruto: izracun bruto plade i osnovne place na osnovi unesenog neto iznosa

Izracun netto u bruto X

Zelieni neta; 6500

]

e

Odustani |

Nakon ispravnog unosa neto iznosa, sustav e prikazati nove i prethodne vrijednosti s njihovim razlikama:
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Izracun “neto u bruto™

Zelite li upisati novu osnovnu pladu u radnu listu?

Mova yrijednost  Prethodna vrijednost F azlika
Met:[ (SOOI | 553,65 | 46.35)
Bruto: | 9698.96 | 9619.05| | 79.91|
Osnovna placa: | 8408.66 | 8000,00| | 408,66

Da

MHe |

> Provjera broja sati
Zbroj slijedecih stavki mora odgovarati ukupnom fondu sati:
¢ radnih sati
e sati bolovanja do 42 dana
e sati bolovanja preko 42 sata

e zbroj sati iz kartice Elementi po satima (za one elemente koji utjecu na fond sati)

Ukoliko zbroj ne odgovara, sustav ¢e prikazati gresku:

Upozorenje

! Grezka kod unosza

Zbroj sati ne odgovara ukupnom fondu satil

» Za detalje koji elementi radne liste po satima utjecu na fond sati vidi Place i kadrovska evidencija/Katalozi i

postavke/Elementi platne liste/Elementi radne liste (po satima)

3.1.2. Elementi po satima

Moguca izmjena postojecih koeficijenata i sati, inicijalno podesenih u postavkama kataloga.

M aziv

Moéni rad
Prekovrerneni rad
Qtedani wvieti rada
Rad u drugaj smieni
R ad na blagdan

R ad nedielom
Placeni dopust
Mepladen dopuist

Eodignji odrmor

K.oeficient
24

225

275

225

15

235

2
1
1

NAPOMENA: broj radnih sati za odreden element se prilikom Provjere broja_sati koristi ukoliko je taj element po

satima u postavkama oznaceno da utjece na fond sati:


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=44
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=44
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Elementi radne liste (po satima)

| MawilF2) [ lzmieni [F3] ¥ Brisanie(F8)]

Redni broj Maziv Frikazi  na platnoj list IIhjece na fond =ati
4 Godiénji odmor v
3 Meplaceni dopust v

Kopiranje koeficijenata iz prethodnog obracuna:
Sustav kopira vrijednosti koeficijenata za one elemente liste koji u postavkama kataloga imaju oznaceno ,,Kopiraj
koeficijent iz prethodnog obracuna” .

Kopiranje sati iz prethodnog obracuna:

Neovisno je o kopiranju koeficijenata iz prethodnog obracuna.

Kopira se broj sati za sve elemente radne liste po satima osim za elemente koji su povezani sa stupcima:
»,Blagdani“: broj sati se izra¢unava kao umnozak sati radnog vremena i broja dana blagdana koji ne padaju u
subotu ili nedjelju, i to na osnovi podataka iz kartice Ugovori zaposlenika (radno vrijeme, od datuma, do datuma)
te iz postavljenih neradnih dana

- ,Godisnji dopust”: broj sati se izracunava kao umnozak sati radnog vremena i broja dana koji ne padaju u
subotu, nedjelju ili blagdan na osnovi podataka iz kartice Ugovori zaposlenika (radno vrijeme, od datuma, do
datuma), iz kartice Godisnji zaposlenika (od datuma, do datuma) te iz postavljenih neradnih dana

- ,Rad na blagdan ili neradni dan”: postavlja se na nulu obzirom da broj sati u prethodnom obracunu nema veze s
novim obracunom

Primjer izracuna sati za godisnji odmor: Element radne liste po satima (u ovom slucaju naziva Godisnji odmor) u
postavkama kataloga za vrijednost polja Stupac na obrascu evidencije radnog vremena ima vrijednost Godisnji

dopust .
Elementi radne liste {po satima)

lzmjena

M aziv elementa: |Gadignji admar |

Stupac na obrazcu —
evidencije radnog wiemena: ||3|:u:||3r‘||| dopuist - |

Utece na fond zati; |+

Sustav ¢e izraunati broj sati kao umnoZak broja sati iz kartice Ugovori iz kataloga zaposlenika (u ovom slucéaju je
8):

Anic, Ana(0004) ) |
Ugovon ¥
Dznovno Frekid Obracun / Gudiéniiﬂ
0d datuma Do datuma Wrsta) Bre| Osnova Datum prekidal Razlog | Osnovna Satnica | Dana F adno
2dr| aziguranja prestanka | plada godifnjeq) whjeme
01122009 3011.2000 ] Radni odnos lztek ugow B.OODOO 0,00 20 a
01.02.2011 anit.zmez ] Radni odnos lztek ugow 000 4500 20 a
01122012 3011.2013 0  Radniodnos lstek ugoy 00000 0,00 20 B!
o1izz2013 M R adni odhos 0oo 000 20 a


http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=71
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=21
http://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=71

RITAM FORMS — PLACE | KADROVSKA EVIDENCIJA — OBRACUN PLACA - Elementi po satima
Stranica 9 od 30

te broja dana na godisnjem odmoru iz kartice ,,Godisnji“ (u ovom slucaju je 10):

Anié, Ana(0004) - e
GodiEnji W

0d datuma Do datuma Dana | Odgodine | Mapomena ﬂ
01082011 11.08.2011 9
01112011 1511201 11
nan4.2mz 200422 10 22 Prjevremeno prema dogovoru & direktorom
180720012 22072012 a 20!z
moz2013 07022013 ] 203z
14062013 28062013 10 2013

Sto daje 80 sati.

Primjer za izracun sati za rad na blagdan: Obzirom da u lipnju postoje 2 praznika koja ne padaju na subotu, ili
nedjelju. lzracun iznosi: 2 dana * 8 sati (na osnovi ugovora) =16 sati
Prikaz na platnoj listi:

Element liste (sati) Sati Iznos
Prekovretmeni rad 20 1.1480 .45
Fad na bladdan 16 1.142 86
Godignii odmor a0 3.804.52

6142 56

Za detalje vidi:
» Karticu Godisnji u Place i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Zaposlenici/Zaposlenici

» Place i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Elementi platne liste/Elementi radne liste (po satima)

3.1.3. Elementi po iznosu

Moguca izmjena postojecih iznosa.

Sustav predefinirano ponudi sve elemente po iznosu i njihove vrijednosti iz Place i kadrovska evidencija/Katalozi i
postavke/Elementi platne liste/Elementi radne liste (po iznosu)

Primjer predefiniranih iznosa:

M aziv lznoz
Topl obrak 400,00
K.orekcija 300,00
biruili rad 200,00

Stirmulacija 100,00

Nakon izmjene:

Maziv lznoz
Topli obrok, 400,00
K.orekcija a00.,a0
Firuili rad 200,00

Stimulacija

Ovisno o postavkama elemenata platne liste po iznosu:


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=18
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=21
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=44
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=44
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=44
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Elementi radne liste (po iznosu)

| MawilF2) |27 lzmieni [F3] 3 BrisanjelF8)

M aziv Platna lizta
Toplh obrok. v
Stimulacija v
Mirwuli rad

Forekcija

sustav e ih prikazati na platnoj listi.

Elementi liste (iznos)
Towli obrak 400.00
Stirulaciia B00.00

3.1.4. Naknade

Moguce dodavanje, aZuriranje, i brisanje naknada, njihovih iznosa, te aZuriranje statusa aktivnosti.

Sustav predefinirano ponudi pripremljene naknade s njihovim iznosima i statusom aktivnosti za odabranog
zaposlenika, iz Place i kadrovska evidencija/Priprema obraéuna/Priprema naknada.

Primjer predefiniranih naknada za odredenog zaposlenika:

Maziv lznoz Aktivno ﬂ
Prijewoz 290,00 v

Terenzki dodatak, 200,00

Marenda - terenzka 100,00 v

Primjer izmjene:

M aziv lznoz Aktiviin ﬂ
Prijgwoz 230,00

Terenzki dodatak 1.400,00 v

Marenda - terenzka 100,00 v

Put do gradilizta 200,00 v |

3.1.5. Obustave

Moguce dodavanje, aZuriranje, i brisanje obustava, njihovih iznosa, te aZuriranje statusa aktivnosti

Sustav predefinirano ponudi pripremljene obustave s njihovim iznosima i statusom aktivnosti za odabranog
zaposlenika, iz Place i kadrovska evidencija/Priprema obracéuna/Priprema obustava

Primjer predefiniranih obustava za odredenog zaposlenika:

M aziv lznoz Aktivho ﬂ
Dopunzko zdravetveno oziguran)e F0.00 v

Dbustava HRT pretplata 30,00

Owiha - Ana Anic F00.00 v

Primjer izmjene:


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Priprema_obracuna.pdf#page=5
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Priprema_obracuna.pdf#page=1
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M aziv

Dopunzko zdravstveno ozigurane
Qwiha - Ana Anic

Sindik.at

3.1.6. Krediti

Mogucda izmjena postojecih iznosa kredita, te azuriranje statusa aktivnosti.

lznos
70,00
00,00
50.00

Aktiviao ﬂ

v
v

Sustav predefinirano ponudi pripremljene kredite s njihovim iznosima i statusom aktivnosti za odabranog

zaposlenika,iz Place i kadrovska evidencija/Priprema obraéuna/Priprema kredita

Primjer predefiniranih kredita za odredenog zaposlenika:

Braj [#ifra) kredita
3258452
7A1a05

Primjer izmjene:

Broj [Fifra) kredita
3258452
7aa0a

|zhos
1.000.00
500,00

|znos
330,00
500,00

Aktivhio ﬂ

W
v |

Altivio ﬂ

Ukoliko smo mijenjali podatke za obracun pla¢e, moramo nanovo obracunati placée, Sto ¢ée nam sugerirati nedostatak

kvacice uz zaposlenika. Za detalje vidi Obracunaj (F10)


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Priprema_obracuna.pdf#page=7

RITAM FORMS — PLACE | KADROVSKA EVIDENCIJA — OBRACUN PLACA - Kreiraj liste (F7)
Stranica 12 od 30

3.2. Kreiraj liste (F7)

Ukoliko nam je za odabrani mjesec prazna lista, ili nam za odredene zaposlenike nedostaju radne liste, moramo prvo
kreirati radne liste:

Upozorenje

(ﬁ) Krewranje radnih hsta

Zelite li kreirati radne liste?

Nakon potvrde nudi nam se prozor s osnovnim podacima radne liste koje ¢e biti pridruZzene svim novokreiranim
radnim listama:

Radna lista X

Kreiranje radnih lista za mjesec 04-2014 S |

Fond sati: 17
Datum obraduna: |30.04.2014 -
D atum isplate; |10.05.2014
Datum dospijeca:; |15.05.2014 -
Tekst |Placa 2a 04-2014

0K | Odustari |

Polja za unos:
> Fond sati: cjelobrojni unos, moze se mijenjati, predefinirao je postavljen kao umnozak broja 8 (8 h/dan) te
broja dana u mjesecu od ponedjeljka do petka, ukljucujuéi drzavne blagdane
> Datum obraéuna: unos, ili odabir
> Datum isplate: unos, ili odabir
Ukoliko smo neispravno unijeli datum isplate, tj. ako mjesec isplate nije veéi od mjeseca radne liste kao u
primjeru:

Radna lista X

Kreiranje radnih lista za mjesec 06-2014 i

Fond sati: 1E
Datum obraduna; |30.06.2014 -
D atum isplate; |30.06.2014
D' atum dospijeca: (15.07.2014
Tekat: |Plac

L
o
o
I}
r
o
o}
o []
[
=
=
.

sustav ¢e prikazati upozorenje:
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Upozorenje

! Grezka kod unosa

Datum isplate mora biti vedi od datuma radne liste (mjesec+1)!

» Datum dospijeca: unos, ili odabir
» Tekst: slobodan unos teksta

Napomena: Ukoliko se radi o tek unesenom elementu radne liste po satima, sustav prilikom kreiranja radne liste,
nece popuniti koeficijent za tek uneseni element, veé je potrebno prvi put ruéno unijeti koeficijent, a na iduéem

obracunu ¢e se popuniti koeficijent, iz prethodnog obracuna ako je oznacena kvacica na , Kopiraj koeficijent iz

prethodnog obracuna“ ili iz kataloga elemenata radne liste po satima ako nije oznacena kvacica.

Za primjer:

Neke radne liste smo izbrisali te su preostale radne liste:

Obr.

v
W

Sifra
o004
0043
Qoo

Ime
Ana
Ana
Ante

Frezime
Anid
Badid

Bradaric

Fadna jedinica

Serviz za infarmaticke uzluge
b aloprodaja 1

Semviz za informaticke ushige

Fadno mjesto
programer
trgonvac:

programe

bjesto rada
Split

K.atel Stafilic
Split

Nakon kreiranja radnih lista, stare radne liste ostaju na mjestu, dok se preostale nanovo kreiraju.

Obr.

Sifra
Q004
o4
o043
1045
2245
2287
oozz2
1026
oma
2248

Irne
Ana
Ana
Ana
Ana
Ana
Andrija
Ante
Ante
Apte
Ante

Prezime
Anid
Cosié
Batic
Jukic
Antic
Andrijic
Aptié
Badic
Bradaric

Antunovic

R adna jedinica

Serviz 2a infarmatiéke uzluge
Yeleprodaja 1

bl aloprodaja 1

b aloprodaja 1

Skladiste torti

Serviz plovila YWivaldi
Yeleprodaja 1

Serviz za infarmaticke uzluge
Serviz 2a infarmatiéke uzluge
Qpca BJ Omig

R adno mjesto
programmer
trgovac
trgovac
blagajnil:
trgovac
Meodredena
blagajnil:
programer
programmer

trgovac

kdjezto rada
Split

Split

K.adtel Stafilic

K.aitel Stafilic
Snj
MNeodredeno
Split
Split
Split
Qimnig
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Kreiranje zbrojnog naloga

|7 Kreira liste [F7] =

&£ . . I -
& K.reiraj nalog za pladanie

& Freira) nalog za placanje - skupno

Obzirom da je kod skupnog nacina kreiranja moguce koristiti dva modela (stare i nove postavke), Sto odvojenim
kreiranjem naloga nije podrzano, preporucamo skupno kreiranje naloga za plac¢anje .

Preduvjeti za kreiranje zbrojnog naloga:

Kreiranje predloZzaka virmana za doprinose

Kreiranje predloZzaka virmana za porez i prirez

Kreiranje predloZzaka virmana za isplate zaposlenicima (neto place, naknade, kredite, obustave, premije)
Povezivanje svih predlozaka virmana u programu (predlozak virmana za doprinos s doprinosom, predloZak
virmana za porez i prirez s opéinom, predlozak virmana za plac¢u s bankom, predloZak virmana za obustave s
obustavom, predloZak virmana za kredite s kreditorom, ....)

» Obracun place

YV VY

Predlosci virmana se kreiraju u Place i kadrovska evidencija/Virmani/Predlosci virmana
Za detalje o preduvjetima i radu sa zbrojnim nalogom vidi:
e Poslovni procesi - Rad sa zbrojnim nalogom - jedna banka - viSe zaposlenika ukoliko je jednoj banci

pridruZzeno vise zaposlenika (jedan virman za jednu banku)
e Poslovni procesi - Rad sa zbrojnim nalogom - jedna banka za jednog zaposlenika ukoliko za svakog

zaposlenika imamo njegovu banku i pridruzeni virman

3.2.1. Kreiraj nalog za pla¢anje - skupno

Nakon odabira akcije, unesemo oznaku JOOPD obrasca:

JOPPD obrazac X

Oznaka izviesca:
14111

| k. | Cancel

Za primjer: 14 - za 2014, i 111 - za 111. dan u godini. Za detalje vidi http://www.porezna-
uprava.hr/obrazac joppd/Stranice/Opis-obrasca-JOPPD-i-pravila-popunjavanja.aspx#2

Potom odaberemo model kroz koji smo unosili banke i predloske virmana.


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Virmani/Predlosci_virmana.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_vise_zaposlenika.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_jednog_zaposlenika.pdf
http://www.porezna-uprava.hr/obrazac_joppd/Stranice/Opis-obrasca-JOPPD-i-pravila-popunjavanja.aspx#2
http://www.porezna-uprava.hr/obrazac_joppd/Stranice/Opis-obrasca-JOPPD-i-pravila-popunjavanja.aspx#2

RITAM FORMS — PLACE | KADROVSKA EVIDENCIJA — OBRACUN PLACA - Kreiraj nalog za plac¢anje — skupno
Stranica 15 od 30

0Odabir kreiranja zbrojnog naloga [
f+ Kreiranje zbrojhog naloga - jedna banka za jednog zapozlenika [za korisnike 2a stanim postavkama - do 07.06.2004. ]

(" Kreiranje zbrajhog naloga - jedna banka 2a vidge zapozlenika [za karizhike & nowvin postavkana - od 07.08.2014.]

Ovisno o tome jesmo li za svakog zaposlenika kreirali njegovu banku (s pripadajué¢im predloskom virmana), ili smo
jednu banku (s pripadajuéim predloskom virmana) vezali uz vise zaposlenika, sustav ¢e kreirati virmane po zasebnim
pravilima.

Za detalje kako na jednu banku (i pripadajuci virman) vezati vise zaposlenika, vidi Poslovni procesi - Rad sa zbrojnim

nalogom - jedna banka - vise zaposlenika

Za detalje kako svakog zaposlenika vezati uz njegovu banku (i pripadajuéi virman), vidi Poslovni procesi - Rad sa

zbrojnim nalogom -jedna banka za jednog zaposlenika

Potom unosimo podatke zbrojnog naloga:
Podaci zbrojnog naloga -IEI

Kreiranje naloga za placanje - svi elementi obraéuna — |

D aturn predaje: |10.07.2014 =
Datum izvrdenja: [15.07.2014 =

M apomena: |D|:uran5un placa [05-2014] |

oK v |

Sustav automatizmom za datum predaje postavi deseti dan mjeseca koji slijedi mjesec za kojeg je izraden obracun,
dok za datum izvrSenja postavlja trenutni datum. Polje napomena je takoder popunjeno automatizmom.
Podatke u svim poljima je moguce mijenjati.

Ukoliko jedno od polja nije popunjeno, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

8 Mepotpuni podaci

owi podaci moraju biti popunjeni

Nakon kreiranja zbrojnog naloga, sustav ¢e prikazati obavijest:


http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_vise_zaposlenika.pdf#page=8
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_vise_zaposlenika.pdf#page=8
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_jednog_zaposlenika.pdf#page=10
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_jednog_zaposlenika.pdf#page=10

RITAM FORMS — PLACE | KADROVSKA EVIDENCIJA — OBRACUN PLACA - Kreiraj nalog za plac¢anje — skupno
Stranica 16 od 30

Obavijest

! K.reiranje zbrojnog naloga

Zbrojni nalog za obraunsko razdoblje kreiran!

Zbrojne naloge pregledavamo i mijenjamo u modulu Place i kadrovska evidencija/Virmani/Lista zbrojnih naloga.



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Virmani/Lista_zbrojnih_naloga.pdf#page=1
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3.2.2. Kreiraj nalog za plac¢anje

Ova akcija nije kompatibilna s kreiranjem zbrojnog naloga koristenjem jedne banke za vise zaposlenika, nego je
potrebno imati banku (i vezani virman) za svakog zaposlenika.

Nakon odabira akcije, unesemo oznaku JOOPD obrasca:

JOPPD obrazac

x]

Oznaka izvjeica:

14111

| 2k | Cancel

Kreiranje zbrojnog naloga za plaéanje razdvojeno je na dva zasebna zbrojna naloga:
> zbrojni nalog za plac¢anje doprinosa, poreza i prireza:

Podaci zbrojnog naloga X

Kreiranje naloga za placanje doprinosa, poreza i prireza e |

Dratum predaje: |10.07.2014 -
Diatum izvrdenja: [15.07.2014 -

Mapomena; |EI|::rau5un placa [06-2014] - doprinos, porez | prirez |

0K e |

Da bi ih na listi zbrojnih naloga razlikovali, napomena je dopunjena tekstom , Doprinosi, porez i prirez”

» zbrojni nalog za kreiranje naloga za plac¢anje bankama i kreditorima:
Podaci zbrojnog naloga £

Kreiranje naloga za placanje bankama i kreditorima = |

Datum predaje: |10.07.2014 =
Datum izvrdenja: |(15.07.2014 -

Mapomena: |Obratun placa (06-2014) |

0K Odustani |

Oba kreirana naloga mozemo pregledati u modulu Plaée i kadrovska evidencija/Virmani/ Lista zbrojnih naloga



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Virmani/Lista_zbrojnih_naloga.pdf#page=1
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3.3. Brisi (F8)

Ovom akcijom briSemo oznacenu radnu listu, viSe oznacenih radnih lista ili sve radne liste.
> Brisanje jedne radne liste vr§imo pozicioniranjem na Zeljeni redak:

Za primjer:
Obr. | Sifra Ime Frezime Fadna jedinica Radno mjesto b jesto rada
oo4 Ana Anic Semviz za informaticke ushige programer Split
v 0041 Ana Coszié Yeleprodaja 1 trgoevac Split
v 0043 Ana Bacic aloprodaja 1 brgovac K.astel Stafilic
¥ 0045 Ana Jukic bl aloprodaja 1 blagajnik: K.astel Stafilic

Prije brisanja, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

m Bnzanje radnih hsta

Zelite li izbrizati oznacene radne ligte?

Po potvrdi, kao rezultat brisanja dobijemo:

Otr. | Sifra Ime Prezime Radna jedinica Radno mijesta Miezto rada
Qoo4 Ana Aric Semviz za informaticke ushige programer Split
v 0041 Ana Cosic Yeleprodaja 1 brgoevac Split
¥ 0045 Ana Jukié b aloprodaja 1 blagajnik:. K.adtel Stafilic

» Brisanje viSe radnih lista vr§imo kombiniranjem dviju akcija.
Ukoliko imamo niz radnih lista koje Zelimo obrisati, kliknemo se na prvu od njih, pritisnemo tipku Shift , te
kliknemo na zadnju. Nakon toga ukoliko Zelimo joS neku radnu listu obrisati, pritisnemo tipku Ctrl, te

Obr.

Obr.

kliknemo na jednu ili viSe Zeljenih radnih lista.

Kao rezultat brisanja dobijemo:

Za primjer:
Sifra Ime
Q004 Ana
41 Ana
0045 Ana
2245 &na
2257 Andrija
anzz2 Ante
0026 Ante
Qoo Apte
2248 Ante
Sifra Irne
Q004 Ana
041 Ana
Qoo Ante

Prezime
Apic
Cosie
Jukié
Antic
Andrijic
Antic
Bagic
Bradaric

Antunoyic

Prezime
Anic
Cosic

Bradanc

Radna jedinica

Semviz za informaticke ushige
Yeleprodaja 1

t aloprodaja 1

Skladigte torti

Serviz plovila YWivaldi
Yeleprodaja 1

Serviz 2a infarmaticke uzluge
Serviz 2a infarmaticke uzluge
Opca RJ Omig

R adna jedinica
Serviz 2a infarmaticke uzluge
Yeleprodaja 1

Serviz za infarmaticke uzluge

Radno mijesta
programer
trgovac
blagajnik:.
trgovac
Meodredeno
blagajnil
programer
programer

trgovac

R adno mjesto
prograrmer
trgovac

programer

Miezto rada
Split

Split

K.atel Stafilic
Slung
MNeodredeno
Split

Split

Split

O

kdjezto rada
Split
Split
Split
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» Brisanje svih radnih lista vrSimo kombinacijom tipki Ctr/ + A:

Obr. | Sifra
Q004

v 0041
v o010

Imne
&na
Ana
Ante

Prezime
B
Cosié

Bradanc

Fadna jedinica
Serviz z2a informaticke ushige
Yeleprodaja 1

Serviz za informaticke ushige

Radno mjesto
prograrner
trgovac

prograrner

b jesto rada
Split
Split
Split

U svim varijantama brisanja, ukoliko smo greSkom oznacili listu za brisanje, moZemo istu odznaciti kombinacijom

tipke Ctrl i lijevog klika misa na Zeljenu radnu listu.

Otr. | Sifra
Q04
v 0041

v 0mo

Irne
Ana
Ana
Apte

Frezirme
Anid
Cosic
Bradaric

Radna jedinica

Serviz za informaticke uslige
Yeleprodaja 1

Serviz 2a infarmaticke uzluge

Radno mijesta
programer
trgovac
programer

Miezto rada
Split
Split
Split
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3.4. Obracunaj (F10)

Ovom akcijom obracunavamo plac¢u za odabrane zaposlenike.
Obracunom se stvaraju radna i platna lista. Obracun se moze ponavljati neogranicen broj puta, sve dok se ne zakljuci

F12).

Nakon izvrSenog obracuna mozemo pogledati radnu i platnu listu, pojedinacno za svakog zaposlenika.

Odabir zaposlenika za obracun vrSimo na isti nacin kao Sto je opisano pod brisanjem radnih lista zaposlenika, dakle

oznacavanjem jednog, ili viSe redaka, uz pomoc tipki Ctrl i Shift.

Za primjer, oznacili smo nekoliko radnika:

Obr.

v

v

Sifra
o004
0041
o043
0045
2245
2257
onz2
0026

Irne
Ana
Ana
Ana
Ana
Ana
Andrija
Ante
Ante

Prezime
Anic
Cosic:
Bacic
Jukié
Antic
Andrijic
Antic

Badic

R adna jedinica

Serviz 2a infarmaticke uzluge
Yeleprodaja 1

td aloprodaja 1

t aloprodaja 1

Skladifte torti

Serviz plovila YWivaldi
Yeleprodaja 1

Serviz za infarmaticke uzluge

Odabirom akcije, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

(I_I] Obracun bruto place

R adno mjesto
programer
trgovac
trgovac
blagajnik:.
trgovac
Meodredeno
blagajnil

programer

kdjezto rada
Split

Split

K.astel Stafili
K.atel Stafilic
Slung
MNeodredeno
Split

Split

Zelite i ohradunati plade za odakbrane zaposlenike?

I

Radi ustede vremena, obracun se neée napraviti za one odabrane zaposlenike kojima je obracun ve¢ napravljen, tj.

koji imaju kvacicu u stupcu ,,Obr.“:

Obr.

%S %

LY

Sifra
o004
0047
0043
0045
2248
2257
onz2
0026

Imne
Ana
Ana
Ana
Ana
Ana
Andrja
Ante
Apte

Prezime
Anic
Cosic
Bacic
Jukic
Antic
Andrijic
Antic
Badic

Fadna jedinica

Semviz za informaticke ushige
Yeleprodaja 1

aloprodaja 1

td aloprodaja 1

Skladiste torti

Serviz plovila Vivaldi
Yeleprodaja 1

Serviz 2a infarmatiéke uzluge

Radno mjesto
programer
trgovac
trgovac
blagajnik:
trgovac
Meodredeno
blagajnik:
programmer

b jesto rada
Split

Split

K.astel Stafilic
K.astel Stafilis
Sinj
MNeodredeno
Split

Split
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3.4.1. Obracunaj sve (Shift +F10)

Osim obracuna za odabrane zaposlenike , obracun moZemo obaviti za sve zaposlenike odjednom:

i Dbraduna [F10) |-

| Obratumasve  ShittF10

Odabirom akcije, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

@ Obracun bruto place

Chva akcija obraunava place za sve zaposlenike u odabranom

rjesecy. Zelite i nastawviti?

Po zavrsetku svi zaposlenici imaju kvacicu u stupcu ,, Obr.

Sifra
o004
00a1
0043
0045
2245
2287
oozz
0026

o}
=3

L% %R RS S%

Ime
Ana
Ana
&na
Ana
Ana
Andrija
Apte
Ante

Prezime
Anic
Cosic
Bacic
Jukic
Antié
Andijic
Antic

Badic

Fadna jedinica

Serviz za infarmaticke uzluge
Yeleprodaja 1

bl aloprodaja 1

bl aloprodaja 1

Skladigte torti

Serviz plovila Wivaldi
Yeleprodaja 1

Semviz za informaticke ushige

Fadno mjesto
programer
trgoneac:
trgovac
blagajnik:.
trgovac
MHeodredeno
blagajnik:

prograrner

bjesto rada
Split

Split

K.astel Stafili
K.atel Stafilic
Slun
MNeodredeno
Split

Split
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3.5. Platna lista (F11)

Platna lista predstavlja dokument (izvjestaj) kojeg zaposlenik potpisuje u dva primjerka, od kojih jedan zadrzava sebi.

Izvjestaj:

Platna lista za; 06/2014

Pliaca za (2074 (Dani u mjesecy od 01 .06.2014 do 30.06.2014)

faposlenik: Anic, Ana (0004) Daturm isplate: 10072014 Minuli 23: 0% 0Bm 2594 [09%)
QI ER2A5054005 Datum dospiieca: 13072014 Sloenost posla; 1 M%)
Adreza: Lika 1, 21000 Splt Fadna jedinica:  Serviz za informatidke usluge
Br.raduna:  HRIST23456T1234567390 | zaee- cna anid ) Rﬂdrjﬂ miesto:  programer
Struéna spremma:; W53
Sati Iznos
Planirani fand: 168
Radni sati: 45 2T
Balowanje preko 42 dana: 0 0.0
Bolowanje do 42 dana: 24 G00.00
Elemendti liste {sati) Sati lznos
Fad na blagdan 16 1.142 56
Godignil odmor a0 3.804.52
19525
Elementi liste (iznos)
Tonli obrok 400.00
Stirmulaciia 100.00
Bruto: 90500
Doprinosi iz place Stopa Iznos
Doprinos za M 15% 15.00% 1355
Dowbtinos za MO 5% 5.00% 451.90
Ukupno doprinosi iz place: 150761
Prermije oziguranja: 200.00
Dahodak: T.030.45
lznoz azobnog odbitka: 2.200.00
Cporezivi dio plade: 4 530 .48
Parez:
2.200.00 12.00% 264.00
2630 .48 25.00% BST B2
Lkupho pareza; 921.62
Prirez: A0.00% 92 .16
Neto placa: 6.216.70
Nahknade Iznoz
hiarenda - terenzka 100.00
Ptiiewoz 240,00
Ukupno naknada: F90.00
Krediti Iznoz
Kreditor PEZ - Bha Ahid 1.000.00
Kreditor SniBanka - Lna Lnid 500.00
Uhupno hredita: 1. 500,00
Obustave lznos
Crthia - Bna Anid T00.00
Dobunzko zdravsteenno osigurat F0.00
Uhupno obustava: L0

Ukupno za isplatu: 4.336.70
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Doprinosi na placu Stopa Iznos
Daprinos za zdrawsheeno oziduranie 15% 15.00% 1.355. 71
Donrinos za zanoZliawanie 1.7% 1.70% 153 65
Dowtinos 2a ozliedy na radu 0.5% 0.50% 4514
Uhupno doprinosi na placu: 1.554. 53
Brurto + doprinosi na plagu: 100392 64

Podaci iz 1. 5 st 1 Prvilnika o sadZaju obrmiuna place, naknade place ili otpremnine Mar. now, br. $1 4 0)nisu
nanedeni, 5 obzinm nato da nisu ostuaneni Pofpiz zaposlenika

w]

Platna lista Stkana 1 [

Akcije na izvjestaju:

Platna lista

(B Fomos (F1) A5 Export [FB] %) Pogalj e-mail [F9)

Pomoc (F1)*

Trazi (F5): nedostupno
Export (F6)*

Posalji e-mail (F9)*

YV V V VY

Dodatno na samom izvjeStaju imamo akciju:

%

Njenim odabirom unosimo tekst, bilo u varijanti slobodnog teksta, bilo iz predloska.

*Za standardne akcije na izvjeStaju, te za dodatnu akciju vidi Standardne akcije/Place i kadrovska evidencija/Akcije

na izvjestajima > Standardne akcije

Za pregled svih oblika platne liste vidi Placée i kadrovska evidencija/Obracun/Ispis platnih lista



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Obracun/Ispis_platnih_lista.pdf#page=1
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3.5.1. Radna lista (Shift+ F11)

=] Platna lista [F11] =
=] Radna lista Shift+F11

Radna lista je izvjesStaj koji prikazuje podatke sa slijedecih kartica:

» 0Osobni podaci
> Elementi po satima

> Elementi po iznosu

Svi iznosi u izvjesStaju su bruto iznosi.

Izvjestaj:
B Pomat (F1) 2 Export [FE) ) Posalii e-mall (F3)
J_\
Testno poduzece d.o.0. IBAN: 1111 tel: 021- 540 682; fax: 021- 540 681
Ulica grada Antofagaste 37 IBAN: HRA724840081234567890 e-mail: podrska@ritam.hr
PDV ID broj: HR38342739120 SWIFT: RZBHHR2X
0IB: 38342739120 www. ritam.hr IBAN: HR351234567 1234567890
Radna lista za: 06/2014
Sifra; ooo4 Radna jedinica: Semis za infarmaticke usluge
Irme: Ana Fadno mjesta: pragramer
Prezime: Anic Strucna sprema: o5
Osnovna plata: 5.000,00
Koeficijent slofenast posla: 1 £.000,00
kKoeficiient radnog stada: 1 £.000,00
Ukupan fone sat: 168 Qsnowna sathica: 47,62
Fadni sati; 4% 228511
Bolowanje do 42 dana:
Sati: 24 Koeficijent. 0,7 200,00
Bolowanje preko 42 dana:
Sati: 0
Bruto: 308571
Elementi liste {sati) Koeficijent Sati
Moni rad g ] 0,00
Prekovremeni racd 1,26 0 0,00
OteZani uvjet rada 1,75 ] 0,00
Rad u drugoj smjeni 1,25 ] 0,00
Rad na blagodan 156 16 114286
Rad nedjeljom 1,35 0 0,00
Plateni dopust 1 ] 0,00
Meplateni dopust 1 0 0,00
Godignji odmor 1 #0 30952
Bruto: £.033.19 1
Elementi liste {iznos)
Topli obrok 400,00
Korekcia 00,00
Mirwli rac 200,00
Stimulacia 100,00
Bruto: 903319
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3.5.2. Godisnji obracun - korekcija

=] Platna lista [F11] =

=] Radna lista Shift+F11
EI’} Godignji obracun - korekcija

Obzirom da je zakonodavac prebacio na poslodavca ispravke osobnih dobitaka u 12. mjesecu prilikom isplate place
za 11. mjesec, ovom akcijom vrsimo korekcije na godiSnjoj razini.

Akcija postaje dostupna ukoliko je obracunata plaéa za zaposlenika za 11. mjesec.

Koristedi izvjestaj Place i kadrovska evidencija/Konacni obracun poreza/lzvjestaj za konacni obracun, za zaposlenike

¢iji je status razlicit od OK:

Anié, Lucijana Zhroj izplatenih plada u 214

Statuz: DK Fonacni obradun & ukljuéenim 12 mj.
Izplata u 12. mjesecuy

Artic, Aha Zhroj isplacenih plada u 2014

Status: Radnik je mijenjao mjesto prebivalista! Fonachi obradun 5 ukljuéenim 12 mj.
Isplata u 12. mjesecuy

Artic, Arte Zhroj isplacenih plada u 2014
Status: DK Konachi obradun = ukljuenim 12 mj.
Izplata u 12. mjesecu
Aric, v Zhroj isplacenih plata u 2014
Status: Zaposlenik je bio na bolovanju na teret Konachi obracun = ukljuenirm 12 mj.
HZZ0 suih 12 mjesecil Izplata w12, mjezecu
Ariic, Sirne Zhroj isplacenih plata u 2014
Statuz: Zaposlenik nema obratun za suih 12 Konachi obradun 5 ukljuéenim 12 mj.
mjesecil Izplata u 12. mjesecu

unosimo podatke iz retka ,Isplata u 12. mjesecu:

Uputa: £a popunjavanje koristimo izvjesta] "GodiZniji
obracun poreza™. ¥rijednosti se citaju iz retka
“lzplata u 12. mjesecu™

Ozobni odbitak:
Porezna osnovica:
Faorez:

Prirez:

1

K. Odusztani

Status zaposlenika kojima je potrebna korekcija mogu biti:

» Zaposlenik nema obracdun za svih 12 mjeseci!

» Zaposlenik je bio na bolovanju na teret HZZO svih 12 mjeseci!

> Radnik je mijenjao mjesto prebivalista!
Pregled platne liste s korekcijom dostupan je kao poseban oblik pregleda platne liste naziva Oblik za konacni obracun
Za detalje vidi Poslovni procesi - Konacni obracun poreza



http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Konacni_obracun_poreza.pdf
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3.6. Zakljuci (F12)

Zakljucenje obracuna place za odredeni mjesec radimo kada su nam svi podaci ispravni.
Prilikom zaklju€enja, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

6 Zakljucenje obracunzkog razdoblja

Zelite li nastavit sa radom?

Zakljucenjem obracuna place veéina akcija s liste nam postaje nedostupno:

Dbracun placa

J B Ot F3) Ereiraj liste [F7) ~ @ Bz (F3] @8 Obratuna) (F10] ~ [ Flatna lista [F11]|: [#h Zakliuei (F12) @ dutomatska krijizenje

Miesec: [06-2014 Fadna lista Shift+F11

Fodign)i obracun - korekcija

Ukoliko smo primijetili gresku prilikom obrac¢una place u ovom trenutku, za otklju¢avanje plac¢e trebamo kontaktirati
Ritam korisni¢ku podrsku.

Ukoliko za sve zaposlenike nisu obracunate plac¢e za odabrani mjesec, sustav e prikazati upozorenje:

Upozorenje

Q Zahtjey nije moguce izvrgitil

Misu obratunate place swvih zaposlenika za odabrano razdobljel

U ovom slucaju potrebno je obracunati place koristeci jednu od akcija:
» Obracunaj sve (Shift +F10)

» Obracdunaj (F10)
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3.7. Automatsko knjizenje

Preduvjeti za ispravno automatsko knjizenje:
» unesen raspored za sve zaposlenike
unesena konta za automatsko knjizenje (za doprinose, porez i prirez, naknade, obustave, kreditore)

>
> podesene postavke automatskog knjizenja placa
> obracun je uspjesno zakljuéen

Po ispunjenju preduvjeta mozemo pristupiti automatskom knjizenju koje kao akcija postaje dostupna nakon
zakljucenja place.
Po pokretanju automatskog knjiZzenja, sustav e traZiti potvrdu:

Potyrda

8 Automatsko knjiZenje placa

Zelite li nastawviti sa radom?

Po zavrsetku sustav ée prikazati obavijest:

Obavijest

! Automatzko knjiZzenje placa

Automatsko knjiZenje placa uspjesno izvrieno

Prilikom knjiZenja mogu se javiti slijedece greske:
» Ukoliko nisu unesena sva konta u doprinosima, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

O Zahtjey nije moguce izvizitil

Misu unesena sva konta u doprinosimal

U ovom sludaju, potrebno je u Place i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Doprinosi/Doprinosi iz placa
ili Place i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Doprinosi/Doprinosi na placu pregledati konta za
doprinose, te ih dodati tamo gdje nedostaju.

» Ukoliko nisu unesena sva konta poreza u opéinama, ili sva konta prireza u op¢inama, sustav ¢e prikazati
jedno od upozorenja:

Upozorenje

Q Zahtjey nije moguce izvrzitil

Misu unesena sva konta poreza u opdinamal


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=30
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Administrativna_podjela.pdf#page=4
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=36
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=35
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=46
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=70
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=34
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Upozorenje

Q Zahtjey nije moguce izvrgitil

Misu unesena sva konta prireza u opcinamal

U ovom sluéaju, potrebno je u Katalozi/Administrativna podjela/Opcine pregledati konta poreza i prireza, te
ih dodati gdje nedostaju.

» Ukoliko nisu unesena sva konta za obustave, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

g Zahtjey nije moguce izyritil

Misu unesena sva konta za obustae!

U ovom slucaju, potrebno je u Place i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Dodaci - Obustave/Obustave

pregledati konta za obustave, te ih dodati gdje nedostaju.

> Ukoliko nisu unesena sva konta za naknade, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

Q Zahtjey nije moguce izvrzitil

Misu unesena sva konta za naknadel

U ovom slucaju, potrebno je u Place i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Dodaci - Obustave/Naknade

pregledati konta za naknade, te ih dodati gdje nedostaju

> Ukoliko nisu unesena sva konta za kreditore, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

Q Zahtjey nije moguce izvrzitil

Misu unesena sva konta za kreditarel

U ovom slucaju, potrebno je u Place i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke /Banke i osiguranja/Kreditori

pregledati konta za kreditore, te ih dodati gdje nedostaju

» Ukoliko nisu uneseni svi rasporedi zaposlenika, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

Q Zahtjey nije moguce izyritil

LInesite raspored za zaposlenika: lvan lvanic

U ovom slucaju, potrebno je u Place i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Zaposlenici/Zaposlenici

dodati barem jedan raspored za navedenog zaposlenika.


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Administrativna_podjela.pdf#page=4
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=39
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=41
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=52
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=17
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Napomena: u slucaju vise zaposlenika bez rasporeda, sustav e prikazati samo prvog zaposlenika bez
rasporeda. Nakon ispravke rasporeda, sustav ¢e opetovano upozoravati dok svim zaposlenicima ne budu
uneseni rasporedi.

> Ukoliko nisu unesena sva konta za knjiZzenje plaéa, sustav ¢e prikazati upozorenje:

Upozorenje

Q Zahtjey nije moguce izyritil

Misu unesena sva konta za knjiZenje placal

U ovom sluéaju, potrebno je u Place i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Elementi obracuna i postavke
knjiZzenja pregledati konta u postavkama za knjiZzenje plaéa, te dodati gdje nedostaju.

Odabir knjizenja moZze biti po radnim jedinicama ili po predefiniranoj radnoj jedinici.

ceve

Wista knjigenja: |PLAPlace =

K.njizenje po radnim jedinicama:

*zahtjewva raspored zaposlenika po radnim jedinicama (Zaposlenic/Raspored)

Radna jedinica: |"-.-"e|epn:n:|aia 1 |
*

unas radne jedinice ukolike nije sznadena knjizenje po radnim jedinicana

Meto isplata

Duguie: (4300 ---|  Pobrafuje; 2300

Temeljnica

J Bzaglavlie [F41 Bﬂniiga racuna [F3] EHEEi [F¥1 Hﬂazveii [FE] Kﬂiiii [F11] =1 |=pidi [Chil+F) Viée akcija
Erof; Dratum; Saldu:| I],I]I]D|

Yista knjifenia |F'L'“-"-;F'|aée |

Dpis temeljnice: |F'Lf5‘-.|f.~'-‘-. 0E/2014 |

F.Er. | F.onto | F adna jedinica | Opiz | D atum p.p. | Duguie| Fotrazuje Partner

451 2300 W23 Meleprodaja 1 PLACS 06/2014 0062014 0,00 kn 19.835.76 kn

452 4300 W23 Meleprodaja 1 PLACA 06/2014 AN0E2014 1983576 kn 0,00 kn

453 2300 k0030 aloprodaja 1 PLACA 06/2014 30062014 000 kn 639000 kn

454 4300 k0030 aloprodaja 1 PLACA D6/2014 0062014 B.3590.00 kn 0,00 kn

455 2300 FO04 Financijzko PLACA D6/2014 0062014 0.00kn  4.740,00 kn ]

' Salde: 0,00 | 143.912.00 | 14391200 |

* | |



http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=77
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ceve

Wista knijigenja: |PLA Place =

F.njizenje po radnim jedinicama:
*zahtjeva raspored zaposlenika po radnim jedinicama (Zaposlenic/Raspored)

Radna jedinica: |"v"e|eprl:n:laia 1 |
*unos radne jedinice ukolike nije oznafeno knjifenje po radnim jedinicama

Meto isplata

Duguije: (4300 .| Pokrafuje: 2300

R.Er. | Konto F adna jedinica Opiz D atum p.p. Cuguije Fotrazuje Partner
all 42711 W23 Meleprodaja 1 PLACS 06/2014 0062014 250,00 kn 0,00 kn
51 2300 W23 Meleprodaja 1 PLACA 06/2014 30062014 000 kn 200000 kn
52 4280 W23 Weleprodaja 1 PLACA 06/2014 0062014 200000 kn 0,00 kn
83 24221 W23 Meleprodaja 1 PLACA D6/2014 30062014 000 kn 415000 kn
54 4264 W23 Melepradaja 1 PLACA D6/2014 0062014 415000 kn 0,00 kn 1
Salda: 0,00 14391200 14391200 -
1| | 3
Konto: (3264 ||D|:u|:urin|:|s za zdravstveno oziguranje na place Broj dokumenta:
R.J.: V023 Weleprodaja 1 Datum dokumenta:
Partner: Datum dospijeca:
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