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Pregledi zaposlenika 

 
Mjesto i izborniku: 

 

VećiŶa podataka u ovoŵ izvještaju prikuplja se iz Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i 
postavke/Zaposlenici/Zaposlenici  Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i postavke 

 

Svi izvještaji koriste iste akcije: 

 

 Poŵoć* 

 Traži (F5): povratak Ŷa tražiliĐu 

 Export (F6)*  

 Pošalji e-mail (F9)* 

*Za standardne akcije Ŷa izvještaju vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Akcije Ŷa izvještajiŵa  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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1. Trenutni raspored 

Izvještaj prikazuje treŶutŶi raspored zaposleŶika. 
Vrijednosti se popunjavaju iz kartica Osobni podaci, Ugovori, Raspored i Stanovanje u katalogu zaposlenika. 

1.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Radna jedinica: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava/RadŶe jediŶiĐe/Lista 

radnih jedinica Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Radno mjesto: odabir, za detalje vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i postavke/Kadrovska 

evidencija/Radna mjesta   Help - Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i postavke 

 

1.2. Izvještaj 

Izvještaj iŵa ϯ oďlika: 

 

 Po zaposlenicima: 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=17
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=57
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=57
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=57
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 Po radnim jedinicama: 

 

 Sumirano po radnim jedinicama: 
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2. Raspored po mjesecima 

Izvještaj prikazuje kroŶološki pregled ďroja zaposleŶika po radŶiŵ jediŶiĐaŵa i ŵjeseĐiŵa, gledaŶo uŶatrag od 
krajŶjeg ŵjeseĐa preŵa početŶoŵ ŵjeseĐu. Vrijednosti se popunjavaju iz kartice Raspored u katalogu zaposlenika. 

2.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Od mjeseca: unos, obavezno, postavljen trenutni mjesec ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače 

tekući ŵjeseĐ  radne godine  

 Do mjeseca: unos, obavezno, postavljen trenutni mjesec ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače 
tekući ŵjeseĐ  radne godine  

2.2. Izvještaj 

 

… 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=17
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3. Prijavljenih u mjesecu 

Izvještaj prikazuje pregled zaposleŶika prijavljeŶih u odabranom periodu. 

Vrijednosti se popunjavaju iz kartica Osobni podaci, Ugovori i Raspored u katalogu zaposlenika. 

3.1. Tražilica 

 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Od datuma: unos ili odabir, obavezno, postavljeŶ ϭ. siječŶja radŶe godiŶe 

 Do datuma: unos ili odabir, obavezno, postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, 
iŶače 31. prosinca radne godine 

 Radna jedinica: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava/RadŶe jediŶiĐe/Lista 
radnih jedinica Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Radno mjesto: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i 
postavke/Kadrovska evidencija/Radna mjesta   Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - 
Katalozi i postavke 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=17
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
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3.2. Izvještaj 

 

4. Odjavljenih u mjesecu 

Izvještaj prikazuje pregled zaposleŶika odjavljeŶih u odaďraŶoŵ periodu. 
Vrijednosti se popunjavaju iz kartica Osobni podaci, Ugovori, Raspored i Stanovanje u katalogu zaposlenika,. 

4.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: vidi ŵoguće paraŵetre pretraživaŶja tražiliĐe izvještaja Prijavljenih u mjesecu 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=17
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
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4.2. Izvještaj 

 

 

5. Prekid u mjesecu 

Izvještaj prikazuje pregled zaposleŶika koji iŵaju prekid ugovora u odaďraŶoŵ periodu. 
Vrijednosti se popunjavaju iz kartica Osobni podaci, Ugovori i Raspored u katalogu zaposlenika. 

5.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: vidi ŵoguće paraŵetre pretraživaŶja tražiliĐe izvještaja Prijavljenih u mjesecu 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=17


RITAM FORMS – PLAĆE I KADROVSKA EVIDENCIJA – PREGLEDI ZAPOSLENIKA 

Stranica 8 od 22 

 

5.2. Izvještaj 

 

6. Aktivnih u mjesecu 

Izvještaj prikazuje pregled zaposleŶika koji u kartici Osobni podaci imaju zapisan aktivan ugovor u odabranom 

mjesecu. Aktivan ugovor je zadnji ugovor zapisan u kartici Ugovori, s tiŵe da se za datuŵ završetka ugovora uziŵa 
datuŵ prekida ;ako postojiͿ, iŶače datuŵ zapisaŶ u stupĐu "Do datuŵa". 
Vrijednosti se popunjavaju iz kartice Osobni podaci u katalogu zaposlenika. 

6.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetar pretraživaŶja: 
 Za mjesec: unos, obavezno, postavljen trenutni mjesec  ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače 

tekući ŵjeseĐ  radne godine 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6


RITAM FORMS – PLAĆE I KADROVSKA EVIDENCIJA – PREGLEDI ZAPOSLENIKA 

Stranica 9 od 22 

 

6.2. Izvještaj 

 

7. Aktivnih u periodu 

Izvještaj prikazuje pregled zaposleŶika koji u kartici Osobni podaci imaju zapisan aktivan ugovor u odabranom 

periodu. Aktivan ugovor je zadnji ugovor zapisan u kartici Ugovori, s tiŵ da se za datuŵ završetka ugovora uziŵa 
datum prekida (ako postoji), u protivnom datum zapisan u stupcu Do datuma. 

Vrijednosti se popunjavaju iz kartice Osobni podaci u katalogu zaposlenika. 

 

7.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Od datuma: unos ili odabir, obavezno, postavljeŶ ϭ. siječŶja radne godine 

 Do datuma: unos ili odabir, obavezno, postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, 
iŶače ϯϭ. prosiŶĐa radŶe godiŶe 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
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7.2. Izvještaj 

 

8. Pregled ugovora 

Izvještaj prikazuje pregled ugovora zaposleŶika 

Vrijednosti se popunjavaju iz kartica Osobni podaci i Ugovori u katalogu zaposlenika. 

 

8.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Od datuma: unos ili odabir, obavezno, postavljen trenutni datum ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, 

iŶače Ϭϭ.siječŶja radne godine 

 Do datuma: unos ili odabir, obavezno, postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, 
iŶače ϯϭ. prosiŶĐa radŶe godiŶe 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
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8.2. Izvještaj 

 

9. Produženi ugovori 

Izvještaj prikazuje pregled produžeŶi ugovora zaposleŶika. 
Vrijednosti se popunjavaju iz kartica Osobni podaci, Ugovori i Raspored u katalogu zaposlenika ukoliko se koristila 

akcija Zbirno produžeŶje u Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i postavke/Rad s ugovoriŵa/ProdužeŶje ugovora. 

Ostale vrijednosti se popunjavaju iz kataloga zaposlenika. 

9.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: vidi ŵoguće paraŵetre pretraživaŶja tražiliĐe izvještaja Prijavljenih u mjesecu 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=17
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9.2. Izvještaj 

 

10. Na socijalnoj skrbi 

Izvještaj prikazuje pregled zaposleŶika Ŷa soĐijalŶoj skrďi. 
Vrijednosti se popunjavaju iz kartica Osobni podaci, i Socijalna skrb u katalogu zaposlenika. 

10.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: vidi ŵoguće paraŵetre pretraživaŶja tražiliĐe izvještaja Prijavljenih u mjesecu 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=22
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10.2. Izvještaj 

 

11. Bez tekućeg računa 

Izvještaj prikazuje pregled zaposleŶika ďez dodijeljeŶog IBAN-a ili banke. 

Vrijednosti se popunjavaju iz kartica Osobni podaci i Raspored u katalogu zaposlenika. 

11.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: vidi ŵoguće paraŵetre pretraživaŶja tražiliĐe izvještaja Trenutni raspored 

11.2. Izvještaj 

Izvještaj iŵa Ϯ oďlika: 

 

 Standardni oblik: 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=17
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 Zabranjena isplata 

 

12. Krediti 

Izvještaj prikazuje pregled kredita zaposleŶika. 
Vrijednosti se popunjavaju iz kartice Osobni podaci u katalogu zaposlenika, te iz Plaće i kadrovska 
evideŶĐija/Pripreŵa oďračuŶa/Pripreŵa kredita Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Priprema 

oďračuŶa 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Priprema_obracuna.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Priprema_obracuna.pdf#page=7
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12.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Radna jedinica zaposlenika: odabir, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava/RadŶe jediŶiĐe/Lista radŶih 

jedinica Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Od datuma: unos ili odabir, obavezno, postavljeŶ ϭ. siječŶja radŶe godiŶe 

 Do datuma: unos ili odabir, obavezno, postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, 
iŶače ϯϭ. prosiŶĐa radŶe godiŶe 

 Zaposlenik: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i 
postavke/Zaposlenici/Zaposlenici  Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i 

postavke 

 Radno mjesto: odabir, nije obavezno, za detalje vidi Plaće i kadrovska evidencija/Katalozi i 

postavke/Kadrovska evidencija/Radna mjesta   Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evidencija - 

Katalozi i postavke 

 Vrsta: obvezan odaďir vrste kredita izŵeđu: 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
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12.2. Izvještaj 

 

13. Akontacije 

Izvještaj prikazuje pregled akoŶtaĐija po zaposleŶiku. 
Vrijednosti se popunjavaju iz kartica Osobni podaci  i Akontacije u katalogu zaposlenika. 

 

13.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: vidi ŵoguće paraŵetre pretraživaŶja tražiliĐe izvještaja Prijavljenih u mjesecu 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=23
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13.2. Izvještaj 

 

14. Bolovanja 

Izvještaj prikazuje pregled ďolovaŶja po zaposleniku. 

Vrijednosti se popunjavaju iz kartica Osobni podaci i Bolovanja u katalogu zaposlenika. 

14.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: vidi ŵoguće paraŵetre pretraživaŶja tražiliĐe izvještaja Prijavljenih u mjesecu 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=19
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14.2. Izvještaj 

 

15. Izostanci 

Izvještaj prikazuje pregled izostaŶaka zaposleŶika razvrstaŶo po tipoviŵa. 
Vrijednosti se popunjavaju iz kartica Osobni podaci, Ugovori, Raspored, Stanovanje, Bolovanje, GodišŶji, Slobodni 

dani, Dopust u katalogu zaposlenika. 

 

15.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=6
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=17
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=19
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=21
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=21
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=21
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=22
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 Od datuma: unos ili odabir, obavezno, postavljeŶ ϭ. siječŶja radŶe godiŶe 

 Do datuma: unos ili odabir, obavezno, postavljeŶ treŶutŶi datuŵ ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, 
iŶače ϯϭ. prosiŶĐa radŶe godiŶe 

15.2. Izvještaj 

 

16. Provjera broj aktivnih - broj obračunatih 

Izvještaj prikazuje pregled ďroja aktivŶih zaposleŶika i ďroja oďračuŶatih radŶih lista. 
Vrijednosti se popunjavaju iz kartice Ugovori u katalogu zaposlenika, te iz radnih lista i oďračuŶa plaća. 

16.1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetar pretraživaŶja: 
 Za mjesec: unos, obavezno, postavljen trenutni mjesec  

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Obracun/Obracun_placa.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Obracun/Obracun_placa.pdf#page=20
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16.2. Izvještaj 

 

 

17. Matična knjiga 

Evidencija o radnicima, (tzv. MatičŶa kŶjiga radŶikaͿ je evideŶĐija o radŶiĐiŵa čiji oďlik Ŷije propisaŶ u sŵislu 
oďrasĐa, Ŷo propisaŶ je sadržaj tj. podaĐi koje ŵora sadržavati. Od izdavanja prvotnog oblika u međuvreŵeŶu je 
propisaŶa evideŶĐija po količiŶi podataka koja je još složeŶija u odŶosu Ŷa prethodŶu, te je pored oďvezŶih podataka 
o radŶiĐiŵa poslodavaĐ dužaŶ osigurati i druge podatke koji utječu Ŷa ostvarivaŶje prava radŶika u vezi s radŶiŵ 
odnosom.  

Slijedom toga u Ritam Formsu razlikujemo dva oblika: 
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 Stari oblik 
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 Novi oblik 
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