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U ovom  podmodulu zaposlenicima pripremamo obustave i naknade(s iznosima) definirane kroz modul Plaće i 
kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Dodaci - Obustave. 

Osiŵ pojediŶačŶog uŶosa ;pripreme) obustava i naknada, iste ŵožeŵo i skupno unositi i brisati za sve zaposlenike s 

liste. StvarŶo oďračuŶate oďustave i ŶakŶade ŵožeŵo pregledati u Plaće i kadrovska evideŶĐija/KŶjigovodstveŶi 
izvještaji/RekapitulaĐija obustava  te Rekapitulacija naknade. 

 

Nadalje, zaposleŶiĐiŵa ŵožeŵo pripremiti kredite. Obzirom da krediti mogu imati valutnu klauzulu, ŵožeŵo 
rekalkulirati oďroke. U ovoŵ podŵodulu postoje i izvještaji vezaŶi za kredite. 

 

Svi pripreŵljeŶi podaĐi ;oďustave, ŶakŶade i kreditiͿ vidljivi su prilikoŵ oďračuŶa plaće u podacima radne liste: 

 

1. Priprema obustava 

Ovdje pripremamo obustave za zaposlenike s pripadajućiŵ izŶosiŵa. Osiŵ pojediŶačŶog uŶosa, zaposlenicima s liste 

ŵožeŵo dodavati ;skupŶi uŶosͿ i ďrisati (skupno brisanje) obustave.  

Obustave definiramo kroz Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i postavke/Dodaci – Obustave/Obustave  Help - 

Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i postavke 

 Tražilica 1.1.

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Radna jedinica: odabir, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava/RadŶe jediŶiĐe/Lista radŶih jediŶiĐa   

Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Radno mjesto: odabir, za detalje vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i postavke/Kadrovska 

evidencija/Radna mjesta/Radna mjesta  Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i 

postavke  

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=39
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=39
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/images/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
http://ritam.hr/images/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=39
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=39
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Place_i_kadrovska_evidencija.pdf#page=39
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 Lista 1.2.

 

 Akcije na listi 1.3.

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 PojediŶačŶi uŶos ;EŶterͿ: otvaramo ozŶačeŶi redak ;zaposleŶika) te dodajeŵo, ŵijeŶjaŵo i/ili ďrišeŵo 
obustave 

 

Polja za unos/izmjenu:  

 Naziv: odabir obustave, za detalje vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i postavke/Dodaci - 

Obustave/Obustave  

  Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i postavke 

 Iznos: ďrojčaŶi izŶos u valuti 
 Aktivno: ozŶačiŵo ukoliko želiŵo koristiti u oďračuŶu plaće 

 

Dodavanje Ŷove oďustave vršiŵo prelaskom u novi red (strelica prema dolje): 

 

Iznos za novu obustavu je postavljen na nulu, te je predefinirano postavljeno da je aktivna. 

Unosom dijela naziva obustave (dovoljno je jedno slovo koje se pojavljuje bilo gdje u  nazivu obustave) te 

odabirom tipke Enter, ili na ikonicu , otvaramo Ŷovi prozor s poŶuđeŶiŵ oďustavaŵa. 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=39
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Nakon odabira obustave unosimo iznos, te eventualno promijenimo status aktivnosti. 

 

Izmjenu postojeće oďustave vršiŵo pozicioniranjem na naziv obustave koju želiŵo izŵijeŶiti, te postupimo 

Ŷa isti ŶačiŶ kao kod unosa nove obustave. 

Brisanje oďustave vršiŵo koŵďiŶaĐijoŵ tipki Ctrl-Del: 
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Po završetku sustav traži potvrdu pohraŶe: 

 

 

Napomena: 

Ukoliko u ďudućŶosti postoji ŵogućŶost da zaposleŶiku ďude oďračuŶata Ŷeka  oďustava, preporučaŵo da 
se privremeno postavi neaktivan status, uŵjesto da oďrišemo pripremljenu obustavu. 

 

 Skupni unos (F6): istovremeno svim zaposlenicima s liste dodajemo obustavu 

 

Polja za unos  i ŶačiŶ uŶosa je isti kao kod pojediŶačŶog uŶosa.  
 

 Skupno brisanje (F8): istovremeno svim zaposleŶiĐiŵa s liste ďrišeŵo odabrane obustave 

 

Odabir obustave(a) koju želiŵo oďrisati radimo Ŷa isti ŶačiŶ kao kod pojediŶačŶog odabira. 

 

2. Priprema naknada 

Ovdje pripreŵaŵo ŶakŶade za zaposleŶike s pripadajućiŵ izŶosiŵa. Osiŵ pojediŶačŶog uŶosa, ŶakŶade ŵožeŵo 
dodavati (skupni unos) i brisati (skupno brisanje) zaposlenicima s liste.  

Naknade definiramo kroz Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i postavke/Dodaci – Obustave/Naknade Help - 

Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i postavke 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=41
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=41
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 Tražilica 2.1.

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Pripreŵa oďračuŶa/Priprema 

oďustava/TražiliĐa/Mogući paraŵetri pretraživaŶja 

 Lista 2.2.

 

 Akcije na listi 2.3.

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 PojediŶačŶi uŶos ;EŶterͿ: otvaramo ozŶačeŶi redak (za zaposlenika) te dodajemo, mijenjamo i/ili ďrišeŵo 
naknade 

 

Polja za unos:  

 Naziv: odabir naknade, za detalje vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i postavke/Dodaci –
Obustave/Naknade 

  Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i postavke 

 Iznos: ďrojčaŶi izŶos u valuti 
 Aktivno: ozŶačiti ukoliko želiŵo koristiti u oďračuŶu plaće 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=41
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Dodavanje, izmjena i brisanje pripreŵljeŶih ŶakŶada vrši Ŷa isti ŶačiŶ kao i kod oďustava. 

 

 Skupni unos (F6): istovremeno svih zaposlenicima s liste dodajemo naknadu 

 

Polja za uŶos su ista kao kod pojediŶačŶog uŶosa. 

 

 Skupno brisanje (F8): istovreŵeŶo svih zaposleŶiĐiŵa s liste ďrišeŵo odaďraŶe naknade 

 

 

Odaďir ŶakŶade;aͿ koju želiŵo oďrisati vršiŵo Ŷa isti ŶačiŶ kao kod pojediŶačŶog odabira. 

3. Priprema kredita 

Ovdje pripremamo kredite za zaposlenike. Preduvjet za pripremu kredita je unos kreditora kroz modul Plaće i 
kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Banke i osiguranja/Kreditori  Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska 
evidencija - Katalozi i postavke. Ukoliko želiŵo uŶositi kredite s valutŶiŵ klauzulaŵa, dodatŶo je potreďŶo iŵati 
tečajŶu listu za valute. 
Nadalje, zaposleŶiĐiŵa ŵožeŵo pripreŵiti kredite. Oďziroŵ da krediti ŵogu iŵati valutŶu klauzulu, ŵožeŵo 
rekalkulirati oďroke. U ovoŵ podŵodulu postoje i izvještaji vezaŶi za kredite potrebni radi provjera. 

 

 Tražilica 3.1.

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=52
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=52
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Mogući paraŵetri pretraživaŶja:  
 Radna jedinica: odabir, za detalje vidi Katalozi/PodešavaŶje sustava/RadŶe jediŶiĐe/Lista radnih jedinica   

Help - Detaljne upute - Katalozi - PodešavaŶje sustava 

 Radno mjesto: odabir, za detalje vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i postavke/Kadrovska 

evidencija/Radna mjesta/Radna mjesta d Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i 

postavke 

 Od datuma: odabir ili unos 

 Zaposlenik: odabir, za detalje vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i postavke/Zaposlenici/Zaposlenici   

Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i postavke 

 Napredna pretraga 3.2.

 

DodatŶi paraŵetri pretraživaŶja: 
 Status zaposlenika: ŵogući izďor izŵeđu aktivaŶ, ŶeaktivaŶ ili oďoje. PredefiŶiraŶo je „aktivan“. 

 

 Status kredita: ŵogući izďor izŵeđu aktivaŶ, ŶeaktivaŶ ili oďoje. PredefiŶiraŶo je „aktivan“. 

 Lista 3.3.

 

 Akcije na listi 3.4.

 Otvori (Enter) : otvaraŵo ozŶačeŶi kredit radi potreďe ŵijeŶjaŶja podataka 

Nakon otvaranja kredita, dio polja je nedostupan za izmjenu, ovisno koja je valuta odabrana (HRK ili neka 

druga).  

Prikaz kredita za valutu HRK: 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Podesavanje_sustava.pdf#page=15
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=56
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
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Prikaz kredita za valutu različitu od HRK: 

 

Za detalje vidi slijedeći odloŵak. 

 

 Novi (F2): unosimo podatke novog kredita 
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Polja za unos: 

 Zaposlenik: odabir, obavezno,za detalje vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i 
postavke/Zaposlenici/Zaposlenici   Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evidencija - Katalozi i 

postavke 

 Kreditor: odabir, obavezno,za detalje vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i postavke/Banke i 

osiguranja/Kreditori   Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i postavke 

 Broj ;šifraͿ  kredita: slobodan unos do 50 znakova, obavezno 

 Otplata 

 Ukupan iznos: ďrojčaŶi uŶos u kuŶaŵa, dostupŶo kad je valuta HRK, oďavezŶo polje u toŵ slučaju 

 Ukupni iznos u valuti: ďrojčaŶi uŶos u valuti, dostupŶo kad Ŷije valuta HRK, oďavezŶo polje u toŵ slučaju 

 Broj rata: cjelobrojni unos 

 Datum prvog obroka otplate: odabir ili unos, obavezno 

 Datum zadnjeg obroka otplate: odabir ili unos, oďavezŶo, ŵoguć izračuŶ Ŷa osnovi datuma prvog obroka 

otplate koristeći akĐiju „Popuni ostalo“ 

 Iznos obroka: ďrojčaŶi uŶos u kuŶaŵa ili izračuŶ koristeći akĐiju „Popuni ostalo“ 

 Iznos obroka u valuti: ďrojčaŶi uŶos u valuti, dostupno kad nije valuta HRK, akcija „Popuni ostalo“ nema 

utjecaja na ovo polje 

 UplaćeŶi izŶos: nedostupno za unos, sustav zďroji sve uŶose dosad uplaćeŶe 

 Aktivan: ŵoguće ozŶačiti ukoliko želiŵo koristiti kod oďračuŶa plaća 

 Valuta 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=52
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 Valuta: odabir, predefinirano je postavljeno na HRK, za detalje vidi Katalozi/Valute/Valute  Help - 

Detaljne upute - Katalozi - Valute 

NakoŶ odaďira valute različite od HRK, forŵa za uŶos izgleda: 

 

 Tečaj: postavljen je treŶutŶi tečaj odaďraŶe valute, za detalje vidi Katalozi/Valute/Pregled tečaja valute  

Help - Detaljne upute - Katalozi - Valute 

 

 Akcije na dokumentu: 

 Popuni ostalo: sustav Ŷa osŶovi ukupŶog izŶosa i ďroja rata izračuŶa izŶos oďroka, a Ŷa osŶovi datuma 

prvog oďroka otplate i ďroja rata izračuŶa datuŵ zadŶjeg oďroka otplate: 

     

U slučaju da Ŷisŵo uŶijeli ukupaŶ izŶos kredita i ďroj rata, sustav će prikazati upozoreŶje: 

 

Ukoliko smo unijeli ukupan iznos kredita, ali je broj rata jednak nuli (nedozvoljeno je dijeliti s nulom), 

sustav će prikazati grešku: 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Valute.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Valute.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Valute.pdf#page=6
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U slučaju kad je odaďraŶa valuta različita od HRK, a nije odabrana akcija „IzračuŶaj izŶose po treŶutŶoŵ 
tečaju“, sustav izračuŶava saŵo datuŵ zadŶjeg oďroka otplate Ŷa osŶovi datuŵa prvog obroka otplate i 

broja rata: 

   

 IzračuŶaj izŶose po treŶutŶoŵ tečaju:  

 

Ukoliko je uŶeseŶ izŶos oďroka u valuti, sustav će koristeći treŶutŶi tečaj izračuŶati izŶose u kuŶaŵa. 

   

Ukoliko Ŷije uŶeseŶ izŶos oďroka u valuti, sustav će prikazati upozorenje: 

 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Oďriši: otvaramo ozŶačeŶi redak ;za zaposleŶikaͿ Ϳ te dodajeŵo i/ili ďrišeŵo kredite 

 Više akĐija: 
 Rekalkulacija obroka za kredite s valutnom klauzulom: za sve zaposlenike na listi koji imaju kredite s 

valutnoŵ klauzuloŵ ovoŵ akĐijoŵ rekalkuliraŵo izŶos kredita po treŶutŶoŵ tečaju.  
UŶos Ŷovog tečaja vršiŵo izŵjeŶoŵ postojećeg kroz Katalozi/Valute/TečajŶa lista  Help - Detaljne 

upute - Katalozi - Valute. 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Valute.pdf#page=4
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Valute.pdf#page=4
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Po završetku rekalkulaĐije, sustav će prikazati oďavijest. 

 

Za primjer proŵjeŶa tečaja sa ϳ,ϲϳϰϴ Ŷa ϳ,ϱϳϰϱ2ϲ ŵijeŶja izŶos oďroka: 

   

Nakon rekalkulacije: 

 

Nakon zatvaranja i otvaranja kredita: 
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Nakon akcije “IzračuŶaj izŶose po treŶutŶoŵ tečaju“: 

 

 

 

4. Pregled kredita za obračun 

Ovaj izvještaj prikazuje kredite za odaďraŶi ŵjeseĐ, ovisno o statusu zaposlenika i kredita (aktivan, neaktivan).  

IzŶos kredita Ŷa izvještaju predstavlja pripremljeni izŶos oďroka, a Ŷe stvarŶo oďračuŶati izŶos kredita. 
StvarŶo oďračuŶati izŶos kredita ŵožeŵo vidjeti Ŷa rekapitulaciji kredita. 

Na izvještaju Pregled razlika kredita mogu se vidjeti oba iznosa. 

Za detalje o oďračuŶu plaće vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/OďračuŶ/OďračuŶ plaća  Help - Detaljne upute - 

Plaće i kadrovska evideŶĐija - OďračuŶ - OďračuŶ plaća 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Obracun/Obracun_placa.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Obracun/Obracun_placa.pdf#page=1
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 Tražilica 4.1.

 

Polje za unos: 

 Za mjesec: unos mjeseca i godine 

 Napredna pretraga 4.2.

Vidi Pripreŵa oďračuŶa/Priprema kredita/Napredna pretraga 

 Izvještaj 4.3.

 

 

 

 Akcije na izvještaju 4.4.

 Poŵoć ;F1Ϳ* 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Export (F6)*  

 Pošalji e-mail (F9)* 

*Za standardne akcije Ŷa izvještaju vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Akcije Ŷa izvještajiŵa  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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5. Rekapitulacija kredita 

Ovaj izvještaj prikazuje oďračuŶate kredite za odabrani mjesec, ovisno o statusu zaposlenika i kredita (aktivan, 

neaktivan). 

Iznos kredita Ŷa izvještaju predstavlja oďračuŶati izŶos kredita, a Ŷe pripremljeni iznos obroka. 

Na izvještaju Pregled razlika kredita mogu se vidjeti oba iznosa. 

 

 Tražilica 5.1.

 

Polje za unos: 

 Za mjesec: unos mjeseca i godine 

 Napredna pretraga 5.2.

Vidi Pripreŵa oďračuŶa/Priprema kredita/Napredna pretraga 

 Izvještaj 5.3.

 

IzŶos kredita Ŷa izvještaju predstavlja oďračuŶati iznos kredita, a ne pripremljeni iznos obroka. 

Na izvještaju Pregled razlika kredita mogu se vidjeti oba iznosa. 
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Za detalje o oďračuŶu plaće vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/OďračuŶ/OďračuŶ plaća  Help - Detaljne upute - 

Plaće i kadrovska evideŶĐija - OďračuŶ - OďračuŶ plaća 

 

 Akcije na izvještaju 5.4.

 Poŵoć ;F1Ϳ* 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Export (F6)*  

 Pošalji e-mail (F9)* 

 

*Za standardne akcije Ŷa izvještaju vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Akcije Ŷa izvještajiŵa  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

 

6. Pregled razlika kredita 

U ovoŵ izvještaju ŵožeŵo vidjeti pregled uplaćeŶih ;oďračuŶatihͿ te pripremljenih iznosa kredita, grupirano po 

mjesecima i zaposlenicima, ovisno o statusu zaposlenika i kredita (aktivan, neaktivan). 

OďračuŶati izŶos prikazuje izŶos iz oďračuŶa plaća, dok pripremljeni iznos prikazuje iznos iz izvještaja Priprema 

kredita. 

Ukoliko zaposleŶik u istoŵ ŵjeseĐu iŵa više kredita, redak će prikazati suŵu aktivŶih kredita koje sŵo ozŶačili pri 
oďračuŶu plaće. DetaljŶiji prikaz svih kredita po zaposleŶiku  u istoŵ ŵjeseĐu ŵožeŵo vidjeti u izvještajiŵa Pregled 

kredita za oďračuŶ i Rekapitulacija kredita. 

 

 Tražilica 6.1.

 

Polja za unos: 

 Od mjeseca: unos mjeseca i godine 

 Do mjeseca: unos mjeseca i godine 

 Napredna pretraga 6.2.

Vidi Pripreŵa oďračuŶa/Priprema kredita/Napredna pretraga 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Pla?e%20i%20kadrovska%20evidencija/Obra?un/Obra?un%20pla?a.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Pla?e%20i%20kadrovska%20evidencija/Obra?un/Obra?un%20pla?a.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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 Izvještaj 6.3.

 

 Akcije na izvještaju 6.4.

 Poŵoć ;F1Ϳ* 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Export (F6)*  

 Pošalji e-mail (F9)* 

 

*Za standardne akcije Ŷa izvještaju vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Akcije Ŷa izvještajiŵa  Help - Detaljne upute - 

Standardne akcije 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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