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Lista zbrojnih naloga 
Mjesto u izborniku: 

 

NakoŶ što sŵo kroz oďračuŶ plaća kreirali zďrojŶi Ŷalog, ŵožeŵo ga vidjeti Ŷa listi zďrojŶih Ŷaloga. S liste zďrojŶe 

naloge ŵožeŵo ďrisati i uređivati, te ih eksportirati u format datoteke kojeg zahtjeva FINA. 

 

Za detalje o izradi zbrojnog naloga i redoslijedu rada vidi : 

 Plaće i kadrovska evideŶĐija/OďračuŶ/OďračuŶ plaća  Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija 
- OďračuŶ - OďračuŶ plaća  

 Help - Poslovni procesi - Rad sa zbrojnim nalogom -jedna banka za jednog zaposlenika ukoliko za svakog 

zaposleŶika iŵaŵo Ŷjegovu ďaŶku i pridružeŶi virŵaŶ 

 Help - Poslovni procesi - Rad sa zbrojnim nalogom - jedŶa ďaŶka za više zaposleŶika ukoliko jedna banka 

ŵože ďiti pridružeŶa Ŷa više zaposleŶika (time i jedan virman za jednu banku) 

1. Tražilica 

 

Mogući paraŵetri pretraživaŶja: 
 Od datuma: postavljen trenutni datum ako je radŶa godiŶa jedŶaka tekućoj godiŶi, iŶače ϭ. siječŶja radŶe 

godine 

 Do datuma: postavljen trenutni datum ako je radna godina jednaka tekućoj godiŶi, iŶače ϯϭ. prosiŶĐa radŶe 
godine 

 

Napomena: Datum predaje zbrojnog naloga je datum prema kojem pretražujeŵo zďrojŶe Ŷaloge. 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Obracun/Obracun_placa.pdf#page=13
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Obracun/Obracun_placa.pdf#page=13
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_jednog_zaposlenika.pdf#page=1
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_vise_zaposlenika.pdf
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2. Lista 

 

 

Ukoliko nismo koristili skupno kreiranje zbrojnog naloga, iŵat ćeŵo Ϯ Ŷaloga: 
 nalog za doprinose, porez i prirez 

 Ŷalog za ostalo ;plaće, oďustave, ŶakŶade, kreditore, preŵije osiguraŶjaͿ 

 

 

3. Akcije na listi 

 Otvori: otvaraŶje ozŶačeŶog dokuŵeŶta 

Dokument ima tri oblika: 

 Osnovni: 
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 Ispis virmana (HUB 3): u upotrebi od 01.01.2013. 

 

 Ispis virmana (HUB 1): nije više u upotreďi 

 

Akcije na dokumentu: 

 Izmjeni (F3): mijenjamo dokument, dozvoljeno je mijenjati sva polja. 
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 Zaključi (F10): pohrana izmjena, nedostupno dok nema izmjena 

 Export FINA (od 01.06.2013.): unosimo datum u zadanom formatu 

 

Ukoliko želiŵo spreŵiti na disketu umetnemo disketu: 

 

U suprotŶoŵ odaďereŵo ŵjesto Ŷa račuŶalu: 

 

Ime datoteka ima forma UNyyyymmdd.zap 
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o Export FINA (do 01.06.2013.): više se Ŷe koristi, razlika u odŶosu Ŷa Ŷovi ŶačiŶ je u forŵatu 
datuma  

 

i imenu datoteke MMddmmyyyy.ZAP 

 

 

 Export (F6)* 

*Za standardne akcije vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/AkĐije prije zaključeŶja dokuŵeŶta  Help - Detaljne 

upute - Standardne akcije 

 

 Traži ;F5Ϳ: povratak Ŷa tražiliĐu 

 Brisanje (F8): ďrisaŶje ozŶačeŶog dokuŵeŶta 

Ukoliko sŵo uočili grešku u izradi zďrojŶog Ŷaloga, po želji ŵožeŵo ďrisati sve dok Ŷe kreiramo ispravan 

zbrojni nalog. 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Standardne_akcije.pdf
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