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Predlosci virmana

Predlosci virmana nam sluZe za izradu virmana. Vise virmana mogu biti objedinjeni u zbrojni nalog za plaéanje.

Razlikujemo predloske virmana:

» zaizradu zbrojnog naloga za placanje nakon obracuna place

- '.1_] Place i kadrovzka evidencija
] Katalozi | postavke

(] Priprema obraduna

] Obraiun

(] JOPPD [2014)

(] JOPPD [2015)

) Wirmani

O e O

| Ligta zbrojnib naloga

» zaizradu zbrojnog naloga za placanje dobavljac¢ima

=] Financijsko

[ [ [

+

+

[ Katalogi | postavke

] Temelirica

[Lj K.njige racuna i POV

(] Obraéun kamata

] Dokumerti

(] Predujam

|1_j K.nijiZne obavijesh

|1_j K.ompenzacia

|1_j Evidencia kaomunikacie = partherom

] MojeRaiun

'.1:] Plan placanja

il Fredlogci vimana dobavljaci

| Lista zbrojnib naloga
D Plan placanja

+- [ lzvodi banaka

[Lj |zviedtaji glavne knjige

[Lj Salda kaonto izviedtaj

[ e O B

> zaispis racuna usluga u nizu — virmanski oblik

- '.l_j Jzluge

+

+

+

+

(] Katalozi
(] Ratuni uzluga
'.1:] Idgovar = korizhicima

D Idgovaor uzluga = konishicima
Yilmnana za ratune usluga
+ [1_] Fakturiranje ugovaora = karisnicima

@ | zpiz racuna uzluga u nizu

(E |zpiz raéuna uzhuga u nizu - virman J

|1_j Radni nalog pregleda g izvrfiteljem
(] Resursi
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> zaispis predracuna usluga u nizu — virmanski oblik

- J_q dzluge
+- [ Eatalozi
- 11 Racuni ushuga

+
+
+
+

F] [ [ [F

+

|1.j R atun usluga
|1.j R acun usluga EL
|1.j R atun usluga za inozemstvo
|1.j Gotovingki radun usluga
11 Ponuda-predragun uzluga
|j Mova poruda-predracun uzluga
|j Lizta ponuda-predracuna ushuga
Ins] lzpiz predraduna usluga u nizu - virman
i Frediosci vimana za predratune usluga
|1.j Marudzba uzhuga
|1.j Ponuda-predracun usluga EL
|1.j Ponuda-predracun usluga za inozemstvo
|1.j Rekapitulacia racuna
|ﬁ| Rekapitulacia racuna po tipu raduna
|ﬁ| Pregled racuna usluga = uplatama
|1.j Pozlovni izviestaj

+ |1.] Ilgovor = konsnicima
+ |1.] Radni nalog pregleda = izwiziteljem
+- ] Pesursi

1. Specificnosti vezane za izradu predloZzaka virmana

1.1. Za izradu zbrojnog naloga za place

Nakon kreiranja predlozaka virmana za sve kategorije, njihovim povezivanjem (s doprinosima, op¢inama, bankama,

obustavama, kreditorima,...) i obracuna plaée, mozemo pristupiti kreiranju zbrojnog naloga za placanje.
Za detalje o izradi zbrojnog naloga i redoslijedu rada vidi:
» Place i kadrovska evidencija/Obrac¢un/Obracun pla¢a = Help - Detaljne upute - Plaée i kadrovska evidencija

- Obracun - Obracun placa

> Help - Poslovni procesi - Rad sa zbrojnim nalogom - jedna banka za jednog zaposlenika ukoliko za svakog

zaposlenika imamo njegovu banku i pridruzen(e) virman(e) *
> Help - Poslovni procesi - Rad sa zbrojnim nalogom - jedna banka - viSe zaposlenika ukoliko jedna banka

moze biti pridruzena na viSe zaposlenika (time i jedan ili dva predloska virmana za jednu banku)*
*Banci mogu biti pridruzena do dva virmana, jedan za isplatu na redoviti racun, a drugi je opcionalan - za isplatu na
zasticeni racun. Za detalje vidi Place i kadrovska evidencija/Katalozi i postavke/Banke i osiguranja/Banke - Virmani
—Help - Detaljne upute - Place i kadrovska evidencija - Katalozi i postavke

Predloske virmana moZemo kreirati za vise kategorija :

> za doprinose
za porez i prirez

za obustave
za kredite

YV VV VY VY

za premije osiguranja

za neto place (naknade koriste isti predloZak)


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Obracun/Obracun_placa.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Obracun/Obracun_placa.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_jednog_zaposlenika.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_vise_zaposlenika.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=49

RITAM FORMS - PREDLOSCI VIRMANA
Stranica 3 od 10

1.2. Za izradu zbrojnog naloga za plaéanje dobavljacima

Predlozak virmana koristimo u traZilici ,Financijsko/Dokumenti/Plan placanja“, da bismo nakon vracanja rezultata na
planu plaéanja za odabrane dobavljace s liste, mogli izraditi zbrojni nalog akcijom ,,/zradi zbrojni nalog”.

1.3. Za ispis rac¢una usluga u nizu - virmanski oblik

Uz klasi¢an ispis racuna u nizu, racune iz odabranog perioda mozemo ispisati na prazni virman radi dostave korisniku
usluga.

1.4. Za ispis predracuna usluga u nizu - virmanski oblik

Uz klasic¢an ispis predracuna u nizu, predracune iz odabranog perioda mozemo ispisati na prazni virman radi dostave
korisniku usluga.

2. Izgled odabira

Primjer izgleda odabira predloska virmana u podsustavu ,,Place i kadrovska evidencija“

Predlosci ¥irmana

I aziv ﬂ

Doprinog za zdravstveno 15 %

Grawe premija oziguranja Mate Matic

Fredit PBEZ &na Anic

Fredit SB Ana Anic

Kredit Z4BA Jure Junic

K.rizni porez

Metta placa RBA - Jure Jurnié

Metto placa BB - Mate Matic

Metto placa 58 - Frane Franic

Metto placa ZABA - Ana Anic

Dbustava po ovrhi - Ana Anic ﬂ

0k, Odustani |

3. Trazilica

£

Predlosci ¥virmana za place

Unesite parametre prema kojima ée se formirati izvjestaj

M aziv:

Yiie opcija ak. Odusztani

Moguc¢ parametar pretraZivanja:

> Naziv: unos dijela ili cijelog naziva predloska virmana
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4. Napredna pretraga

Odabirom akcije Vise opcija na trazilici omogucavamo naprednu pretragu po dodatnim parametrima.
Mapredna pretraga

Tip virmana: Place g

anje opcija 0k, Odustani

Dodatni parametri pretraZivanja:
> Tip virmana: predefiniran je samo jedan tip virmana u ovisnosti u kojem se podsustavu nalazimo:

e Place

e Dobavljaci

® Racun usluga

e Predracun usluga

5. Lista

Primjer liste ako se nalazimo u modulu ,,Place i kadrovska evidencija“

Predlosci virmana za place 2adana radna jedinica: ¥023;¥eleprodaja 1 [%

U HowilF2) [ lemieni (F3) O Tra#iFs) &3 Brisanie(F8)

Uwjeti pretrage: SYE

I aziv Prirmatel] [BAM [Er.]

D oprinog 2a mirovingko oziguranje | stup DrZawni proracun Republike Heeatske  HRT12100100518630000160
Daoprinog 2a miravingko oziguranie | stup DrZawni praradun Republike Heeatzke  HR7E1 0010051 700036001
Doprinog za ozljede na radu 0,5% Dirzavni proracun Republike Hrvatzke HR1210010051368300071E0
Doprinog za zapoilavane na place Dirzavni proracun Republike Hrvatzke HR1210010051 36830007160
Doprinos za zdravstveno 15 % Drzavni proradun Republike Hrvatzke HE121001 0051 363000760
Kredit PBZ Ana Anid Privredna banka Zagreb HRE4Z3400037 00000007 3
Metto placa RBA - Mate Matic Raiffeizenbank. &ustria HR 0624340037 000000073
Metto placa ZABA - Ana Anic Zagrebacka banka HR 8823600007 00000007 3
Dbustava po avrhi - Ana Anid Raiffeizenbank. Austria HR 0524340087 00000007 3
Parez i prirez na dohodak. F.aztela Grad Kagtela HR7323300071 1318100004
Parez i prirez na dohodak, Split Grad Split HR7E25000031 340300000
Yirman za placu - Erste banka

Yirman za placu - HFPB
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6. AKkcije na listi

> Novi: unosimo novi virman

Predlo&ci virmana za place

Novi j

Unes | Pomag  Fregled (HUE3)

Maziv predlogka: |

Primatelj Platitelj
Naziv: i Naziv:
Adiesa: - Adresa:
Siediste: - Siediste:
IBAN [Z.r.): - IBAM [2.0.):
Poziv na broj primatelja: Poziv na broj platitelja:
Model primatelja; Model platitelja:
Sifra namiene:
Opiz placan)a: 9
mieseC+godina-+OniE fiacania

Rz wimana i i zaposanda

Odustani

Polja za unos:
o Naziv predloska: slobodan unos do 100 znakova

Izgled podataka primatelja predloska virmana za place:

Primatelj

Maziv: | .|

Adresa; | | ot
Siediste: | k&

BAN [21): | |

Poziv na broj primatelja: | |

todel primatelja: |:|
Eifra namjene: I:I

Opiz placanja: |

[ ]

*mierec+godina+oni placania
i wimana i F zapesienta
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Izgled podataka primatelja predloska virmana za pla¢anje dobavlja¢ima:

Primatel|
M aziv: |
Adreza: | |
Sjediite: | |
IBAN [30) | |
Poziv na broj primatelja: | | !

bodel primatelja: I:I
Sifra namjene: I:I

Opiz placanja: |

[ ]

*heai Factna

Izgled podataka primatelja predloska virmana za predracun i ra¢un usluga:

Primatel|
M aziv: |
Adreza: | |
Sjediite: | |
IBAN 2] |
Poziv na broj primatelja: | | !

bodel primatelja: I:I
Sifra namjene: I:I

Opiz placanja: | &

* Pogatak s privazue £ ractng ako je postaria prazna

Podaci o primatelju
o Naziv: slobodan unos do 100 znakova, ili odabir iz kataloga partnera, za detalje vidi Katalozi/Partneri/Lista
partnera = Help - Detaljne upute - Katalozi - Partneri

e Adresa: slobodan unos do 100 znakova

e Sjediste: slobodan unos do 50 znakova

e IBAN (Z.r.): slobodan unos do 30 znakova
Prilikom unosa IBAN-a u Ritam Forms, obavezno je obrisati sve razmake i crtice.
Primjer: HR3512345671234567890 Ispravno
HR 35 1234567-1234567890 Neispravno


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
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Napomena 1: Ukoliko smo polje Naziv popunili preko odabira partnera, sustav ¢e popuniti adresu i sjediste
odabranog partnera s kartice Osnovno, te osnovni IBAN s kartice IBAN (Z.r.). Sva polja primatelja moZzemo
naknadno uredivati. Promjene nece utjecati na podatke u Listi partnera.

e Poziv na broj primatelja: slobodan unos do 50 znakova
o Sifra namjene: slobodan unos do 4 znaka. Npr., za isplatu placée ifra je SALA (od engl. salary-placa). Za
pregled svih Sifri namjene vidi Hrvatska udruga banaka - HUB- Sifre namjene

e Opis plac¢anja: slobodan unos do 200 znakova, sustav ¢e kod izrade zbrojnog naloga za plaée na svakom
virmanu prije samog opis dopisati mjesec i godinu u obliku (MM/YY), gdje se MM odnosi na mjesec a YY na
godinu obracuna place. Time nemamo potrebe za koristenjem za predefiniranim _sekvencama #MM i #YY.

e Model primatelja: slobodan unos do 4 znaka
o Statisticko obiljeZje odobrenja: nedostupno za izmjenu, vidi *Novi sadrzaj i format naloga za plaéanje

Napomena 2: Polja Naziv, Adresa, Sjediste, IBAN (Z.r.), Poziv na broj primatelja se ne popunjavaju ukoliko
kod izrade zbrojnog naloga koristimo nacin izrade ,, Jedna banka za vise zaposlenika“. Ta se polja automatski
popunjavaju podacima zaposlenika:

Naziv = ime i prezime zaposlenika

o Adresa = adresa zaposlenika
o Sjediste 2 mjesto zaposlenika
o IBAN (Z.r.) = broj IBAN-a:

= redovnog racuna ako zaposlenik nema zasti¢eni racun

=  zaStiéenog racuna ako zaposlenik ima zasticeni racun

Moguce koristiti predefinirane sekvence #IBAN i #ZAST_IBAN
o Poziv na broj = zadnjih 10 znamenki broja IBAN-a:

= redovnog racuna ako zaposlenik nema zasti¢eni racun
=  zaStiéenog racuna ako zaposlenik ima zasti¢eni racun
Moguce koristiti predefinirane sekvence #IBAN, #ZAST_IBAN, #OIB i #RS

Podaci o platitelju:
Izgled podataka platitelja za predloZaka virmana za place i pla¢anje dobavljac¢ima:

Platitel

M aziv: |
Adresza; | |
Sjediste: | |
IB&M [20] | |

Poziv ha broj platitelja: | |

todel platitelja: I:I

[ ]

Izgled podataka platitelja za predloZaka virmana za place i pla¢anje dobavljac¢ima:


http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=3
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=5
http://www.hub.hr/sites/default/files/sifre_namjene_ver_sijecanj_2012_0.pdf
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Platitelj

M aziv: |
Adreza: | |
Sjediste: | |
IB&M [2.0]:| |

Poziv na broj platitelja: | |

todel platitelja: I:I

[ ]

Podaci o platitelju:

Podaci o nazivu, adresi, sjedistu i IBAN-u se popunjavaju iz podatka poduzeéa ako se radi predlosku virmana
za place ili za pladanje dobavljac¢ima, a ako se radi predlosku virmana za racune i predracune usluga, tada se
popunjavaju iz samog racuna.

e Poziv na broj platitelja: slobodan unos do 22 znakova

o Model platitelja: slobodan unos do 4 znaka

o Statisticko obiljeZje zaduZenja: nedostupno za izmjenu, vidi *

* HNB i HUB su 01.01.2013. propisali novi sadrzaj i format naloga za plaéanje tj. virmana i zbrojnog naloga
radi uvodenja IBAN-a, prema kojem:
o izbacuje se dosadasnja oznaka X koja je oznacavala vrstu naloga P-prijenos, U-uplata, l-isplata,
o izbacuju se polja "Sifra opisa placanja" (2 znaka) i "statisticko obiljeZje" (2+2 znaka)
o nema vise "datuma podnosenja" ve¢ samo "datum izvrSenja", no na zbrojnom nalogu se traZi podatak
o datumu podnosenja i iz njega se formira ime datoteke (UNggggmmdd.txt - univerzalni nalog, godina,
mjesec i dan)
o uvodi se novo polje "valuta placanja" 3 znaka, upisuje se slov¢ana kratica valute npr. HRK za kunu,

ny.

o novo polje "Sifra namjene" duZine 4 znaka (slov¢ana Sifra) zamjenjuje dosadasnju "sifru opisa
placanja". Za sada nije obavezan podatak.

o "model placanja" zaduZenja i odobrenja prosiruje se na 4 znaka. Sifre ostaju iste, ali ispred dosadasnjih
brojeva dodaju se velika slova HR (Hrvatska). Mijenjaju se njihovi nazivi. Novi nazivi su "model plac¢anja
platitelja" i "model placanja primatelja".

o poziv na broj zaduZenja i odobrenja ostaje isti 22 znaka, ali i oni mijenjaju ime. Novi nazivi su "poziv na
broj platitelja" i "poziv na broj primatelja".

Primjer popunjenog predloska virmana za plade:
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Maziv predlofka: |Doprinos 2a zdravstveno 16 2

Frimatel)
M aziv: |Dr§avni praracun Republike Hrvatske
Adreza; | |
Sjedidte: ZAGRER |
IBAM [Z1]: |HF|121 001 0051 863000160 |
Sifra namjene; HLTI
Opis pladanja: |D|:-|:-rin|:us za zdravztveno ogiguranje |
Poziv na broj primatela; |E4EIEI-1¢EIIB-#F|S |
Model prirmatelja: (HRES
Platitelj
Poziv na braoj platitelja: |
b odel platitelja: I:I
Pomo¢

Kod odredenih polja prilikom unosa moguce je radi brzeg unosa koristiti predefinirane sekvence.

One imaju funkciju da kod izrade zbrojnog naloga umjesto njih budu upisani podaci iz sustava.

Primjer, kod izrade zbrojnog naloga za place (gdje se trazi broj JOOPDa) na osnovi obracuna place (za
odredeni mjesec i godinu) dovlace se podaci zaposlenika (IBAN, zasti¢eni IBAN), preko njegove banke do
jednog ili oba vezana predloska virmana (za isplatu na redovni racun i za isplatu na zasti¢eni racun).
Zamjena predefinirane sekvence tekstom je dozvoljena samo na poljima u kojima je smislena.

Pomo¢ — predefinirane sekvence:

PredloSci virmana za place

Howi

Unos Pamaé | Fregled (HUES)

Fomos pri popunjavanju predlozaka vimana

Predefinirane zekvence

HOIB - ubacuje 2 OIB poduzeca

ik - ubacuje 22 miesec zadanog obraduna

#v - ubacuje e godina zadanog obracuna [zadnje dvije znamenke]

By - ubacuje ze godina za tekudi obracun

RS - ubacuje se oznaka izviedta JOPPD obrazca kojeg upigete prilikom kreiranja naloga za placanje

BIBAM - ubacuje 22 IBAM raduna zapozlenika [kod poziva na braj 2amo zadnijib 10 znamenki]

BAAS5T_IBAM - ubacuje =& IBAM zaiticenog raduna zapozlenika [kod poziva na broj zamo zadnjih 10 znamenki]
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Pregled (HUB3):
—NALOG ZA NACIONALNA PLACANJA

acany Saos. > ; J

HR35123456712345 67890

Testno poduzece d.o.o.

| Ulica grada Antofagaste 37, Split

' s _HR1210010051863000160
DrEé\?ni ;;roraéun Republike HR68 8 4 O O_ #O LiB= #RS

Hrvatske Doprinos za zdravstveno

: ‘ acanj . ; Doprinos za zdravstveno
ZAGREB HLTI peaguitaie osiguranje

OG GRAFIKA d.o.0

uB 3a

be H

o

Napomena: Oznake #OIB, #RS i druge bit ¢e zamijenjene stvarnim podacima pri kreiranju virmana.

> lzmjeni (F3): mijenjamo podatke oznacenog predloska virmana

> Brisanje (F8): brisanje oznacenog virmana (mogu se brisati samo oni virmani koje nisu bili u upotrebi, tj. nisu
bili vezani uz doprinose, porez i prirez, naknade, obustave, kreditore, osiguravatelje, krizni porez)

> Spremi (F10): spremanje novih predloZaka virmana, izmjena i brisanja postojecih predloZaka virmana
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