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Predlošci virmana 

 

PredlošĐi virŵaŶa Ŷaŵ služe za izradu virŵaŶa. Više virŵaŶa ŵogu ďiti oďjediŶjeŶi u zďrojŶi Ŷalog za plaćaŶje. 

Razlikujeŵo predloške virŵaŶa: 

 za izradu zbrojnog naloga za plaćaŶje ŶakoŶ oďračuŶa plaće 

 

 za izradu zbrojnog Ŷaloga za plaćaŶje doďavljačiŵa 

 

 za ispis račuŶa usluga u nizu – virmanski oblik 
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 za ispis predračuŶa usluga u Ŷizu – virmanski oblik 

 

1. Specifičnosti vezane za izradu predložaka virmana 

1.1. Za izradu zbrojnog naloga za plaće 

Nakon kreiranja predložaka virŵaŶa za sve kategorije, njihovim povezivanjem ;s dopriŶosiŵa, općiŶaŵa, ďaŶkaŵa, 
oďustavaŵa, kreditoriŵa,…Ϳ i oďračuŶa plaće, ŵožeŵo pristupiti kreiranju zbrojnog naloga za plaćaŶje. 
Za detalje o izradi zbrojnog naloga i redoslijedu rada vidi: 

 Plaće i kadrovska evideŶĐija/OďračuŶ/OďračuŶ plaća  Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija 
- OďračuŶ - OďračuŶ plaća  

 Help - Poslovni procesi - Rad sa zbrojnim nalogom - jedna banka za jednog zaposlenika ukoliko za svakog 

zaposlenika imamo njegovu banku i pridružeŶ(e) virman(e) *  

 Help - Poslovni procesi - Rad sa zbrojnim nalogom - jedna banka - više zaposleŶika ukoliko jedna banka 

ŵože ďiti pridružeŶa Ŷa više zaposleŶika (time i jedan ili dva predloška virmana za jednu banku)* 

*Banci mogu biti pridružeŶa do dva virŵaŶa, jedan za isplatu Ŷa redoviti račuŶ, a drugi je opĐioŶalan - za isplatu na 

zaštićeŶi račuŶ. Za detalje vidi Plaće i kadrovska evideŶĐija/Katalozi i postavke/BaŶke i osiguraŶja/BaŶke - Virmani  

Help - Detaljne upute - Plaće i kadrovska evideŶĐija - Katalozi i postavke 

  

Predloške virŵaŶa ŵožemo kreirati za više kategorija : 

 za doprinose 

 za porez i prirez 

 za Ŷeto plaće ;ŶakŶade koriste isti predložakͿ 
 za obustave 

 za kredite 

 za premije osiguranja 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Obracun/Obracun_placa.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Obracun/Obracun_placa.pdf#page=12
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_jednog_zaposlenika.pdf
http://ritam.hr/Help/Poslovni_procesi/Rad_sa_zbrojnim_nalogom-jedna_banka_za_vise_zaposlenika.pdf
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Place_i_kadrovska_evidencija/Katalozi_i_postavke.pdf#page=49
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1.2. Za izradu zbrojnog naloga za plaćanje dobavljačima 

Predložak virŵaŶa koristimo u tražiliĐi „FiŶaŶĐijsko/DokuŵeŶti/PlaŶ plaćaŶja“, da bismo ŶakoŶ vraćaŶja rezultata Ŷa 
plaŶu plaćaŶja za odaďraŶe doďavljače s liste, mogli izraditi zbrojni nalog akcijom „Izradi zbrojni nalog“. 

1.3. Za ispis računa usluga u nizu – virmanski oblik 

Uz klasičaŶ ispis račuŶa u Ŷizu, račuŶe iz odaďraŶog perioda ŵožeŵo ispisati Ŷa prazŶi virŵaŶ radi dostave korisŶiku 
usluga. 

1.4. Za ispis predračuna usluga u nizu – virmanski oblik 

Uz klasičaŶ ispis predračuŶa u Ŷizu, predračuŶe iz odaďraŶog perioda ŵožeŵo ispisati Ŷa prazŶi virŵaŶ radi dostave 
korisniku usluga. 

2. Izgled odabira 

Primjer izgleda odabira predloška virmana u podsustavu „Plaće i kadrovska evideŶĐija“ 

 

3. Tražilica 

 

Moguć paraŵetar pretraživaŶja:  
 Naziv: unos dijela ili cijelog naziva predloška virŵaŶa 
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4. Napredna pretraga 

Odabirom akcije Više opĐija Ŷa tražiliĐi oŵogućavaŵo ŶapredŶu pretragu po dodatŶiŵ paraŵetriŵa. 

 

DodatŶi paraŵetri pretraživaŶja: 
 Tip virmana: predefiniran je samo jedan tip virmana u ovisnosti u kojem se podsustavu nalazimo: 

 Plaće  

 Doďavljači  
 RačuŶ usluga 

 PredračuŶ usluga 

5. Lista 

Primjer liste ako se nalazimo u modulu „Plaće i kadrovska evideŶĐija“ 
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6. Akcije na listi 

 Novi: unosimo novi virman 

 

 

Polja za unos: 

 Naziv predloška: slobodan unos do 100 znakova 

 

Izgled podataka priŵatelja predloška virŵaŶa za plaće: 
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Izgled podataka priŵatelja predloška virmana za plaćaŶje doďavljačiŵa: 

 

 

Izgled podataka priŵatelja predloška virŵaŶa za predračuŶ i račuŶ usluga: 

 

 

 

Podaci o primatelju 

 Naziv: slobodan unos do 100 znakova, ili odabir iz kataloga partnera, za detalje vidi Katalozi/Partneri/Lista 

partnera  Help - Detaljne upute - Katalozi - Partneri 

 Adresa: slobodan unos do 100 znakova 

 Sjedište: slobodan unos do 50 znakova 

 IBAN ;ž.r.Ϳ: slobodan unos do 30 znakova 

Prilikom unosa IBAN-a u Ritam Forms, obavezno je obrisati sve razmake i crtice. 

Primjer: HR3512345671234567890 Ispravno 

HR 35 1234567-1234567890 Neispravno 

 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
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Napomena 1: Ukoliko smo polje Naziv popunili preko odabira partnera, sustav će popuŶiti adresu i sjedište 
odabranog partnera s kartice Osnovno, te osnovni IBAN s kartice IBAN ;ž.r.Ϳ. Sva polja priŵatelja ŵožeŵo 
ŶakŶadŶo uređivati. ProŵjeŶe Ŷeće utjeĐati na podatke u Listi partnera. 

 

 Poziv na broj primatelja: slobodan unos do 50 znakova 

 Šifra ŶaŵjeŶe: slobodan unos do 4 znaka. Npr., za isplatu plaće šifra je SALA ;od eŶgl. salary-plaćaͿ. Za 

pregled svih šifri ŶaŵjeŶe vidi Hrvatska udruga banaka - HUB- šifre ŶaŵjeŶe 

 Opis plaćaŶja: slobodan unos do 200 znakova, sustav će kod izrade zďrojŶog Ŷaloga za plaće Ŷa svakoŵ 
virmanu prije samog opis dopisati mjesec i godinu u obliku (MM/YY), gdje se MM odnosi na mjesec a YY na 

godiŶu oďračuŶa plaće. Tiŵe Ŷeŵaŵo potreďe za korišteŶjeŵ za predefiniranim_sekvencama #MM i #YY. 

 Model primatelja: slobodan unos do 4 znaka 

 Statističko oďilježje odoďreŶja: nedostupno za izmjenu, vidi *Novi sadržaj i forŵat Ŷaloga za plaćaŶje 

 

Napomena 2: Polja Naziv, Adresa, Sjedište, IBAN ;ž.r.Ϳ, Poziv na broj primatelja se ne popunjavaju ukoliko 

kod izrade zbrojnog naloga koristimo ŶačiŶ izrade „ Jedna banka za više zaposleŶika“. Ta se polja automatski 

popunjavaju podacima zaposlenika: 

o Naziv  ime i prezime zaposlenika 

o Adresa  adresa zaposlenika 

o Sjedište  mjesto zaposlenika 

o IBAN ;ž.r.Ϳ  broj IBAN-a: 

 redovŶog račuŶa ako zaposleŶik Ŷeŵa zaštićeŶi račuŶ 

 zaštićeŶog račuŶa ako zaposleŶik iŵa zaštićeŶi račuŶ 

Moguće koristiti predefinirane sekvence #IBAN i #ZAST_IBAN  

o Poziv na broj  zadnjih 10 znamenki broja IBAN-a: 

 redovŶog račuŶa ako zaposleŶik Ŷeŵa zaštićeŶi račuŶ 

 zaštićeŶog račuŶa ako zaposleŶik iŵa zaštićeŶi račuŶ  

Moguće koristiti predefinirane sekvence #IBAN, #ZAST_IBAN, #OIB i #RS 

 

Podaci o platitelju: 

Izgled podataka platitelja za predložaka virŵaŶa za plaće i plaćaŶje doďavljačiŵa: 

 

 

Izgled podataka platitelja za predložaka virŵaŶa za plaće i plaćaŶje doďavljačiŵa: 

http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=7
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=3
http://ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Katalozi/Partneri.pdf#page=5
http://www.hub.hr/sites/default/files/sifre_namjene_ver_sijecanj_2012_0.pdf
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Podaci o platitelju: 

Podaci o Ŷazivu, adresi, sjedištu i IBAN-u se popuŶjavaju iz podatka poduzeća ako se radi predlošku virŵaŶa 
za plaće ili za plaćaŶje doďavljačiŵa, a ako se radi predlošku virŵaŶa za račuŶe i predračuŶe usluga, tada se 
popuŶjavaju iz saŵog račuŶa. 
 Poziv na broj platitelja: slobodan unos do 22 znakova 

 Model platitelja: slobodan unos do 4 znaka 

 Statističko oďilježje zadužeŶja: nedostupno za izmjenu, vidi * 

 

* HNB i HUB su 01.01.2013. propisali Ŷovi sadržaj i forŵat Ŷaloga za plaćaŶje tj. virŵaŶa i zďrojŶog Ŷaloga 
radi uvođeŶja IBAN-a, prema kojem: 

o izďaĐuje se dosadašŶja ozŶaka X koja je ozŶačavala vrstu Ŷaloga P-prijenos, U-uplata, I-isplata, 

o izbacuju se polja "šifra opisa plaćaŶja" (2 znaka) i "statističko oďilježje" (2+2 znaka)  

o Ŷeŵa više "datuŵa podŶošeŶja" već saŵo "datuŵ izvršeŶja", Ŷo Ŷa zďrojŶoŵ Ŷalogu se traži podatak 
o datuŵu podŶošeŶja i iz Ŷjega se forŵira iŵe datoteke (UNggggmmdd.txt - univerzalni nalog, godina, 

mjesec i dan) 

o uvodi se novo polje "valuta plaćaŶja" ϯ zŶaka, upisuje se slovčaŶa kratiĐa valute Ŷpr. HRK za kunu, 

o novo polje "šifra ŶaŵjeŶe" dužiŶe ϰ zŶaka ;slovčaŶa šifraͿ zaŵjeŶjuje dosadašŶju "šifru opisa 
plaćaŶja". Za sada nije obavezan podatak.  

o "ŵodel plaćaŶja" zadužeŶja i odoďreŶja proširuje se Ŷa ϰ zŶaka. Šifre ostaju iste, ali ispred dosadašŶjih 

brojeva dodaju se velika slova HR (Hrvatska). Mijenjaju se njihovi nazivi. Novi nazivi su "ŵodel plaćaŶja 
platitelja" i "ŵodel plaćaŶja priŵatelja". 

o poziv Ŷa ďroj zadužeŶja i odoďreŶja ostaje isti ϮϮ zŶaka, ali i oŶi ŵijeŶjaju iŵe. Novi Ŷazivi su "poziv na 

broj platitelja" i "poziv na broj primatelja". 

 

Primjer popuŶjeŶog predloška virŵaŶa za plaće: 
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Poŵoć 

Kod određeŶih polja prilikoŵ uŶosa ŵoguće je radi ďržeg unosa koristiti predefinirane sekvence. 

One imaju funkciju da kod izrade zbrojnog naloga umjesto njih budu upisani podaci iz sustava. 

Primjer, kod izrade zďrojŶog Ŷaloga za plaće ;gdje se traži ďroj JOOPDaͿ Ŷa osŶovi oďračuŶa plaće ;za 
određeŶi ŵjeseĐ i godiŶuͿ dovlače se podaci zaposlenika (IBAN, zaštićeŶi IBANͿ, preko njegove banke do 

jedŶog ili oďa vezaŶa predloška virmana ;za isplatu Ŷa redovŶi račuŶ i za isplatu Ŷa zaštićeŶi račuŶͿ. 
Zamjena predefinirane sekvence tekstom je dozvoljena samo na poljima u kojima je smislena. 

 

Poŵoć – predefinirane sekvence: 
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Pregled (HUB3): 

 

Napomena: Oznake #OIB, #RS i druge ďit će zaŵijeŶjeŶe stvarnim podacima pri kreiranju virmana. 

 

 Izmjeni (F3): ŵijeŶjaŵo podatke ozŶačeŶog predloška virmana 

 Brisanje (F8): ďrisaŶje ozŶačeŶog virmana (mogu se brisati samo oni virmani koje nisu bili u upotrebi, tj. nisu 

bili vezani uz doprinose, porez i prirez, naknade, obustave, kreditore, osiguravatelje, krizni porez) 

 Spremi (F10): spremanje Ŷovih predložaka virŵaŶa, izŵjeŶa i ďrisaŶja postojećih predložaka virmana 
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