RITAM — DETALINE UPUTE - OPCE UPUTE — Brza pretraga dokumenata i izvjestaja

Brza pretraga dokumenata i izvjesStaja

Ove upute dostupne su i na nasem YouTube kanalu.

Brza i precizna pretraga informacija u dokumentima i izvjeStajima s veé¢im brojem strana
omogucena je klikom na povecalo s desne strane strelica za pretragu stranica, koje se nalaze

na traci ispod prikaza dokumenata i izvjestaja.
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Klikom na povecalo otvara se dio sucelja za pretragu po dokumentima.
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UpiSemo traZzeni pojam u polje za pretragu. Klikom na tipku PretraZi sustav ¢e oznaciti plavom

bojom rije¢ u dokumentu koja je identi¢na pojmu upisanom u traZilicu.

8 08.03.2018 | 08.03.2018 0 Terset papir 2405 2,65 1,8 0,80
8 08.032018 | 08.03.2018 0 Terset papir 2405 2,85 0,00 2,85
8 08.032018 | 08.03.2018 0 Terset papir 2405 080 0,00 0,80
1 02022019 | 02.02.2019 0 Stamenac trgovina d.o.o 2074 G,33 0,00 6,33
1 02022019 | 02022019 0 Stamenac frgovina d.o.o 2074 16,59 10,26 6,33
1-006-10 22032016 | 22.03.2019 0 MHotel 2026 2.000,00 33,38 225,13 1.741,60
31-008-10 13052019 | 13.05.2019 0 KONCAR INEM d.o.o 1974 017 0,02 0,14
31-008-10 13062019 | 13.05.2019 0 KONCAR INEM d.o.0 1974 0,14 0,00 014
1-18-10 17062019 | 24.05.2019 7 Leona Super Store 1963 26,64 3,62 2302
3-18-10 17062019 | 24052019 7 Eklektad.o.o 1983 26,54 362 0,00 23,02
1-18-10 17062019 | 24052019 7 Leona Super Store 1983 23,02 0,00 2302
31810 17062019 | 24052019 7 Ekleklad.oo 1983 2302 0,00 2302
22-006-10 27062019 | 27.05.2019 0 KONCAR INEM d.o.o 1960 17,19 0, 17,19
22-008-10 27062019 | 27.05.2019 0 KONGAR INEM .00 1980 88,56 68,84 2,63 17,18
1 20002019 | 20.08.2019 0 KONCAR INEM d.0.0 1844 79,83 45,10 34,53
1 20002019 | 20.08.2019 0 KONGAR INEM d.0.0 1844 3453 0,00 34,53
107-006-10 04.01.2020 | 04.01.2020 0 Triton Hotel 1738 16,59 5,31 0,00 11,28
107-006-10 04.01.2020 | 04.01.2020 0 Triton Hotel 1738 11,28 0,m 11,28
27-007-10 1012020 | 11.01.2020 0 Stamenac trgovina d.o.o 1731 71,94 0,00 7194
27-007-10 1012020 | 11.01.2020 0 Stamenac trgovina d.o.o 1731 82,95 8,11 490 7194
21-500-10 01022020 | 01.02.2020 0 Index 1710 820,52 100,08 10,03 716,42
21-600-10 01.02.2020 | 01.02.2020 0 Index 1710 718,42 0, 718,42
3-787-10 13022020 | 13.02.2020 0 Leona Super Store 1698 66,36 8,81 57,55
3-767-10 13022020 | 13.02.2020 0 Leona Super Store 1698 57,56 0,00 57,85
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Prema odabranim parametrima pretrage sustav oznacava plavom bojom prvu rije¢ koju je
pronasao u dokumentu ili izvjestaju. Klikom na strelice koje se nalaze odmah iza polja za

pretragu trazimo slijedeée identi¢ne pojmove.


https://www.youtube.com/watch?v=nXDQyGnGna8
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Postavke pretrage:

Klikom na ikonu klju¢a koja s nalazi pored ikone povecala, te postavljanjem kvacice ispred

ponudenih opcija definiramo postavke pretrage:

22-006-10 27052019 | 27.05.2019 0 KONCAR INEM d.o.o. 1960
1 20092019 | 20.09.2019 0 KONCAR INEM d.o.o. 1844
1 200202019  20.09.2019 0 KONCAR INEM d.o.0. 1844
107-008-10 04.01.2020  04.01.2020 0 [Triton Hotel 1738
107-008-10 04.01.2020  04.01.2020 — 0 Triton_Hatel 1738
27-007-10 11.01.2020  11.01.2020 f{“ﬁj e TZ_““T: | & d.o.o. 1731
27-007-10 11.01.2020 | 11.01.2020 Saarz'nloL::Jij:: :J_'e: e oo 1ad.oo. 1731
21-500-10 01.02.2020 1 01.02.2020 1710
21-500-10 01.02.2020 | 01.02.2020] v Pretraga od prve stranice 1710
3.767-10 13.022020 13020000 FPretrags edtrenutne stanice 1808
3-787-10 13.02.2020 13.02.2020 Uvijek prikagi formu za pretragu e 1698
T ooothtn = Zapamti postavke za pretragu ' T
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° Prikazi sve rezultate: Ova opcija pretraZzit ¢e i oznaciti sve rezultate odmah, bez potrebe
za koristenjem strelice za prijelaz od rezultata do rezultata
107-006-10 04012020 04.012020 O | [lilelaf Hotel 1738 16,59 5,31 0,00 11,28
107-006-10 04012020 04.012020 O | [ilelaf Hotel 1738 11,28 0,00 11,28
27-007-10 11012020 11.01.2020 0 Stamenac trgovina d.o.o 1731 7194 0,00 7194
27-007-10 11012020 11.012020 0 Stamenac trgovina d.o.o 1731 8295 6,11 490 7194
21-500-10 01022020  01.022020 0 | Index 1710 820,52 100,08 10,03 719,42
21-500-10 01022020  01.022020 0 Index 1710 719,42 0,00 719,42
378710 13022020  13.022020 0 Leona Super Store 1698 680,36 881 5755
3768710 13022020  13.022020 0 Leona Super Store 1698 57,55 0,00 57,55
1-110-10 19022020  19.022020 0 Stamenac Irgovina d.o.o 1692 57554 0,00 57554
1-110-10 19022020 19.02 2020 0] Stamgnac trgovina d.o.o 1692 663,61 88,07 0,00 575,54
4-006-10 24022020 2402 2020 0] KONQAR INEM d.o.o 1687 750 2,00 5,51
10-008-10 24022020 2402 2020 0] KONQAR INEM d.oo 1687 13,27 2,00 1,27
13-008-10 24022020 24.02 2020 0 KONCAR INEM d.oo 1687 8163 1,14 7,48
14-006-10 24022020 24022020 0 Andrqs Androikos 1667 863 1,14 7,48
9-006-10 24022020 24022020 0 KONCAR INEM d.oo 16687 863 1,14 7,48
22-006-10 24022020 24022020 0 \vamavlvamié 16687 16,59 0,00 16,59
400610 24022020 24022020 0 KONQAR INEM d.o.o 1667 551 0,00 551
10-008-10 24022020 24022020 0 KONQAR INEM d.o.o 1667 11,27 0,00 127
13-006-10 24022020 24022020 0 KONCAR INEM d.o.o 1687 7,48 0,00 7,48
14-006-10 24022020 24022020 0] Andrqs Androlkos 1687 7,48 0,00 7,48
9-006-10 24022020 24022020 0 KONCAR INEM d.o.o 1687 7,48 0,00 7,48
22-008-10 24022020 24022020 0] \vaﬂavlvamf; 1687 16,59 0,00 16,59
6-787-10 265022020 25022020 0 KONCAR INEM d.oo 1688 57,55 0,00 5755
25-006-10 26022020 25022020 0 lvana lvani¢ 1666 33,18 0,00 33,18
26-008-10 25022020 25022020 0 Eklektad.oo 1688 28,78 0,00 28,78
1-500-10 25022020 25022020 0] Hotel 1685 285,45 0,00 265,45
9-500-10 25022020 25022020 0] Stamgnac trgovina d.o.o 1685 783,21 555,98 0,00 237,23
B8-787-10 25022020 25022020 0 KONCAR INEM d.oo 1686 66,36 881 5755
25-0065-10 25022020 25022020 0 lvana lvanic 1666 3318 0,00 33,18
26-006-10 25022020 25022020 0 Eklekta d.oo 1666 33,18 4,40 0,00 2878
1-500-10 25022020 25022020 0 Hotel 1666 260,45 0,00 266,45
9-500-10 25022020 25022020 0 Stamenac trgovina d.o.o 1666 82052 32,78 352 793,21
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° Razlikuj mala i velika slova: Pretraga ¢e uvaziti samo rijeci koje su u potpunosti
identi¢ne pojmu u trazilici. Npr. ako malim slovima upiSemo rijec triton, pretraga nece pronaci
niti jedan tocan rezultat.

Broj racuna racuna dospjeta Odgoda Partner Kasnjenje ra¢una dio storna storna Uplate Neplaéeno
1 01012017 01.01.2017 0 Eklekta d.o.o 2836 29,48 0,00 29,46
1 01.01.2017  01.01.2017 0 |Eklekia d.o.0 2836 76,18 0,00 76,18
1 01012017 01.01.2017 0 Eklekta d.o.o 2836 73,66 44,20 29,46
1 01.01.2017  01.01.2017 0 |Eklekia d.o.o 2836 86,30 10,62 76,18
1 01012017 01.01.2017 0 Stamenac trgovina d.o.o 2836 124,78 17,52 107,24
1 01.01.2017  01.01.2017 0 |Eklekia d.o.0 2836 29,48 0,00 29,46
1 01012017 01.01.2017 0 Eklekta d.o.o 2836 76,18 0,00 76,18
5 23062017 23062017 0 |Stamenac trgovina d.o.0 2683 6,64 0,00 6,64
6 230682017 Z306.2017 0 Eklekta d.o.o 2663 79,63 0,00 79,63
5 23062017 230682017 0 |Stamenac trgovina d.o.o 2683 19,01 1327 6,64
G 230682017 2300.2017 0 |Stamenac trgovina d.o.o 2683 39,82 33,18 6,64
§ 2308.2017  23.08.2017 0 |Eklekia d.o.0 2663 79,63 0,00 79,63
G 23062017 2300.2017 0 |Stamenac trgovina d.o.o 2683 6,64 0,00 6,64
6 2306.2017  23.06.2017 0 |Eklekia d.o.o 2663 79,63 0,00 79,63
8 08032018 08.03.2018 0 Terset paprr 2405 2,65 1,86 0,80
2] 08.03.2018  0B.03.2018 0 Terset papir 2405 2,65 0,00 2,65
8 08032018 08.03.2018 0 Terset papir 2406 0,80 0,00 0,80
1 02022019 (02022019 0 |Stamenac trgovina d.o.0 2074 6,33 0,00 6,33
1 02022019 0202.2019 0 stamenac trgovina d.o.o 2074 16,68 10,26 6,33
1-006-10 22032010 | 22032016 S>> 0 Trilon Hotel 2026 2.000,00 33,38 22613 1.74150
31-008-10 13052019 13.06.2018 0 [ KONCAR INEM ¢.0.0 1974 0,17 0,02 0,14
31-008-10 13.05.2019  13.05.2019 0 | KONCAR INEM d.0.0 1974 0,14 0,00 0,14
1-18-10 17052019 24062019 7 Leona Super Store 1963 26,64 352 23,02
3-18-10 17.05.2010  2405.2019 7 |Eklekia d.o.o 1963 26,54 3,52 0,00 23,02
1-18-10 17052019 240562019 7 Leona Super Store 1983 23,02 0,00 23,02
3-18-10 17.052018  24.05.2019 7 |Eklekia d.o.0 1963 23,02 0,00 23,02
22:006-10 27062019 Z705.2018 0 |KONCAR INEM d.0.0 1680 17,18 0,00 17,19
22:006-10 27.05.2019  27.05.2019 0 |KONCAR INEM d.0.0 1980 88,65 68,84 263 17,19
1 20092019 2009.2018 0 [KONCAR INEM d.0.0 1844 79,63 45,10 34,63
1 2009.2019  20.00.2019 0 [KONCAR INEM d.0.0 1844 3453 0,00 3453
107-006-10 04012020 04.01.2020 0 [ Triton Hotel 1738 16,69 5,31 0,00 11,28
107-006-10 04.01.2020  04.01.2020 0 [Triton Hotel 1738 11,28 0,00 11,28
° Samo cijele rijeci: Pretrazivat ¢e se iskljucivo cijele rijeci. Ukoliko ova opcija nije aktivna

mozZemo pretrazivati po odabranim izrazima — na zadanom primjeru pretrazili smo Trit, te smo

dobili sve pojave rijeci Triton. Aktiviranjem ove opcije pretraga nece pronadi rezultate oznacene

ispod.
8 08032018  08B.03.2018 0 Terset papir 2405 2165 0,00 2,65
8 08032018  08.03.2018 0 Terset papir 2405 080 0,00 0,80
1 02022019 02022019 0 Stamenac trgovina d.o.o 2074 533 0,00 6,33
1 02022019 02.02.2019 0 Slamenac frgovina d.o.o 2074 16,59 10,26 6,33
1-006-10 22032019 22032019 4] mon Hotel 2026 200,00 33,38 22513 174150
31-008-10 13.05 2019 13.05 2019 0 KONCAR INEM d.0.0 1974 017 0,02 0,14
31-008-10 13.05 2019 13.05 2019 0 KONCAR INEM d.0.0 1974 0,14 0,00 0,14
1-18-10 17.06.2019 24062019 7 Leona Super Store 1983 26,54 352 2302
31810 17.062019 24062019 7 Eklektad.o.o 1983 26 54 352 0,00 2302
1-18-10 17052019 24062019 7 Leona Super Store 1963 23,02 0,00 23,02
3-18-10 17052019 24062019 7 Eklekta d.o.o 1963 2302 0,00 23,02
22-006-10 27062019 27.05.2019 0 KONEAR IMNEM d.o.o 1980 17,19 0,00 17,19
22-006-10 27062019 27.05.2019 0 KONEAR IMNEM d.o.o 1980 88 66 68,84 263 17,19
1 20092019 20.00.2018 0 KONEAR IMNEM d.o.0. 1844 7963 4510 3453
1 20092019 20092019 0 KONCAR INEM d.0.0 1844 34563 0,00 3453
107-008-10 04012020  04.01.2020 0 n Hotel 1738 16,59 0,31 0,00 11,28
107-008-10 04012020  04.01.2020 0 n Hotel 1738 11,28 0,00 11,28
27-007-10 11.01.2020 | 11.01.2020 0 Stamenac trgovina d.o.o 1731 7194 0,00 7194
27-007-10 11012020 11.01.2020 0 Stamenac trgovina d.o.o 1731 8295 6,11 490 7134
. Pretraga od prve stranice: Pretraga ¢e krenuti od prve stranice dokumenta
° Pretraga od trenutne stranice: Pretraga c¢e krenuti od stranice zadane u dijelu sucelja

za upravljanje stranicama s lijeve strane pretrage
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. Uvijek prikaZi formu za pretragu: Sucelje za pretragu bit ¢e uvijek vidljivo prilikom rada

s dokumentima umjesto da je vidljiva samo ikona povecala

° Zapamti postavke za pretragu: Odabrane postavke za pretragu sustav ¢e zapamtiti tako
da se ne moraju postavljati svaki put kada udemo u novi dokument, ili ponovno pokrenemo

program



